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1 INTRODUZIONE

1.1 Premessa

La presente guida descrive le modalita operative di utilizzo della procedura
informatica di supporto alla tenuta del registro di carico e scarico degli sfarinati e
paste alimentari.

La guida e stata ideata pensando a un percorso virtuale attraverso i
diversi servizi operativi disponibili utilizzando un approccio del fipo
domanda-risposta.

Per ciascun servizio, & presente una breve descrizione delle funzioni
— offerte, consigli, indicazioni e suggerimenti per la sua corretta
fruizione

1.2 Scopo

I manuale intende offrire le linee guida per |'ufilizzo del servizio informatico di
supporto alla tenuta del registro di carico e scarico degli sfarinati e paste
alimentari.

1.3 Campo di applicazione

I documento ¢ rivolto a tutte le aziende che operano nel comparto relativo alla
produzione e commercializzazione di sfarinati e paste alimentari e fornisce |
principali indirizzi e raccomandazioni per la tenuta del registro telematico di carico
e scarico.

1.4 Riferimenti

Nel seguito vengono elencati i documenti che si ritengono ufili alla migliore
comprensione del manuadle.

Normativa Titolo

Disposizioni relative alla dematerializzazione del registro di carico
e scarico degli sfarinati e delle paste alimentari ai sensi
dell’articolo 1-bis, comma 6, del decreto- legge 24 giugno 2014,
n. 91, convertito, con modificazioni, dalla legge 11 agosto 2014,
n. 116

Disposizioni urgenti per il settore agricolo, la tutela ambientale e
l'efficientamento energetico dell'edilizia scolastica e
universitaria, il rilancio e lo sviluppo delle imprese, |l

Decreto MIPAAF n. 10
del 8 gennaio 2015

Decreto Legge 24
giugno 2014, n. 91
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Normativa Titolo

contenimento dei costi gravanti sulle tariffe elettriche, nonche'
per la definizione immediata di adempimenti derivanti dalla
normativa europea

Regolamento per la revisione della normativa sulla produzione e
commercializzazione di sfarinati e paste alimentari, a norma
dell'articolo 50 della legge 22 febbraio 1994, n. 146

Disposizioni applicative dell’articolo 12 del decreto del

Decreto MIPAAF 17 Presidente della Repubblica 9 febbraio 2001, n. 187, concer-
dicembre 2013 nente la revisione della normativa sulla produzione e
commercializzazione di sfarinati e paste alimentari

DPR 9 febbraio 2001,
n. 187

1.5 Registro delle modifiche
Siriportano nel seguito le modifiche sul documento.

N° Revisione Descrizione Avutore Data
Emissione
1 Prima emissione R. Vanzini 08/06/2015
2 Paragrafo 3.3 —rivista la R. Vanzini 02/07/2015

descrizione delle modalita per
accedere al servizio

Paragrafo 4.3.2 —rivista la
modalitd per segnalare
un’anomalia

Paragrafo 7.1 —rivista la
descrizione delle modalita per
accedere al servizio

3 Paragrafo 4.1 — Riviste le modalita |R. Vanzini 21/09/2015
diiscrizione al SIAN

Paragrafo 7.1 — Sono state
riportate le indicazioni per I'avvio
del registro ed il logout

Paragrafo 7.2.3 - Nuovo
paragrafo relativo alla funzione di
inserimento soggetti da file

Paragrafo 8.12 — Nuovo
paragrafo relativo alla stampa

del registro
4 Paragrafo 8.13 — Nuovo R. Vanzini 18/07/2016
paragrafo relativo alla chiusura
del registro
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1.6 Acronimi e glossario

Nel seguito vengono elencati tutti i termini e acronimi utilizzati nel documento al
fine di definirne una descrizione rigorosa € non ambigua.

Abbreviazione Descrizione
vtilizzata

MIPAAF Ministero delle Politiche Agricole Alimentari e Forestali

ICQRF Ispettorato Centrale della tutela della qualitd e repressione frodi dei
prodotti agroalimentari

PIN Personal Identification Number

SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale

DdT Documenti di Trasporto

FAQ Acronimo di Frequently Asked Questions termine inglese che significa
domande poste frequentemente

Credenziali Username e password

personali

Username Identificativo dell’utente: codice fiscale del responsabile legale o del
delegato

Codice ICQRF Codice identificativo assegnato dall'lCQRF che identifica
univocamente lo stabilimento/deposito
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2 LE DISPOSIZIONI PER LA TENUTA DEL REGISTRO

2.1 La disposizione normativa

II Decreto Ministeriale n. 10 dell’8 gennaio 2015 riporta le disposizioni relative alla
dematerializzazione del registro di carico e scarico degli sfarinati e delle paste
alimentari ai sensi dell’articolo 1-bis, comma 6, del DL 91/2014.

In particolare il decreto fornisce le prescrizioni cui devono attenersi gli operatori
per adempiere gli obblighi di cui all’articolo 12, comma 3, del citato decreto del
Presidente della Repubblica 9 febbraio 2001, n. 187, attraverso il registro
dematerializzato.

2.2 | soggetti obbligati alla tenuta del registro

Secondo quanto previsto dal decreto ministeriale del 17 dicembre 2013 sono
obbligati alla tenuta del registro di carico e scarico tutti i soggetti che producono
sfarinati e paste alimentari ai sensi dell’articolo 12, comma 1. del DPR 9 febbraio
2001, n. 187 (la produzione di sfarinati e paste alimentari aventi requisiti diversi da
quelli indicati nei capi | e Il del medesimo DPR, diretta alla successiva spedizione
verso altri Paesi dell'Unione europea o verso gli altri Paesi contraenti I'accordo sullo
spazio economico europeo nonché destinata all'esportazione).

2.3 Le annotazioni nel registro

Le registrazioni sono distinte per ogni stabilimento o deposito dell’operatore,
identificato da un codice alfanumerico attribuito dagli Uffici  territoriali
dell'lspettorato centrale della tutela della qualitd e della repressione frodi dei
prodotti agroalimentari (codice ICQRF).

Nel registro di carico e scarico sono annotate le operazioni relative:

© alle materie prime con requisiti diversi da quelli prescritti dalle norme del DPR n.
187/2001 ed

@ dlle sostanze delle quali non & autorizzato I'impiego per la produzione degli
sfarinati e delle paste alimentari destinate al consumo nazionale,

che si intendono utilizzare per la fabbricazione degli sfarinati e delle paste

alimentari di cui all’articolo 12, comma 1, del DPR n. 187/2001;

© ai prodotti finiti ottenuti ai sensi dell’articolo 12, comma 1, del DPR 187/01.

Le denominazioni merceologiche delle materie prime, delle sostanze e dei
prodoftti finiti sono le stesse utilizzate per la descrizione nella Comunicazione
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telematica effettuata in ambito SIAN ai sensi dell’art. 1 e allegato 2 del Decreto 17
dicembre 2013

Per operazioni si infendono le entrate, le uscite (ovvero i carichi e gli scarichi di
materie prime/sostanze/prodotti finiti come giacenze iniziali, trasferimenti da o ad
altfro deposito/stabilimento, acquisti, vendite, perdite) e le lavorazioni (ovvero
I'impiego delle materie prime/sostanze per la produzione di sfarinati e paste).

Nel caso di operazioni effettuate per conto terz, il registro € tenuto da chi
procede materialmente alla lavorazione.

Non sono oggetto di registrazione le operazioni relative ai depositi di soli prodotti
finiti e confezionati.

2.4 Le modalita di tenuta del registro

Per la trasmissione delle operazioni di carico e scarico (e dei fornitori/destinatari
interessati dalle movimentazioni) € possibile utilizzare una duplice modalita :

@ il sistema on-line per la registrazione diretta delle operazioni

@ il sistema di interscambio di dati in modalitd web-service.

Nel primo caso I'operatore si autentica al portale internet del MIPAAF
(http://mipaaf.sian.it) con le proprie credenziali personali e procede direttamente
on-line alla registrazione delle diverse operazioni di carico e scarico

Nel secondo caso la modalitd di trasmissione non prevede un intervento diretto
dell’'operatore in quanto il colloquio avviene in automatico tra il sistema
informatico gestionale dell’operatore ed il SIAN.

2.5 Entro quanto tempo effettuare le registrazioni

Le annotazioni nei registri si effettuano entro e non olire il giorno lavorativo
successivo alla data di effettivo svolgimento delle relative operazioni.

Per “giorno lavorativo™ si intendono i giorni dal lunedi al venerdi, festivi esclusi.
Tutte le operazioni devono essere registrate in ordine cronologico coerente.

In via generale, eventuali ritardi o qualsiasi altfra anomalia nella registrazione
riconducibile ad un malfunzionamento del sistema telematico, opportunamente
verificato e attestato dal SIAN, esclude la responsabilitad dell’operatore per
eventuali violazioni delle disposizioni in materia di tenuta del registro
dematerializzato.
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2.6 Stampa del registro telematico

| registri telematici NON sono soggetti ad alcuna vidimazione preventiva né ad
una stampa periodica obbligatoria.

Tuttavia, in fase di ispezione, qualora I'organismo di controllo lo richieda,
I'operatore dovra consentire la consultazione del registro mediante I'utilizzo del
computer aziendale e la stampa di dati utili ai fini del controllo.
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3 COSA FARE PER

3.1 Utilizzare il registro in sintesi

Come abbiamo visto, per la tenuta del registro € possibile ufilizzare due diverse

modalita :

© Sistema on-line - in questo caso occorre collegarsi al portale dei servizi del
Ministero all’indirizzo http://mipaaf.sian.it, accedere all’area riservata e
comunicare direttamente le operazioni

© Sistema web-service - in questa modalitd & previsto I'accesso diretto al sistema
di cooperazione del SIAN e il trasferimento in automatico delle informazioni in
modalita web-service

Vediamo schematicamente quali sono i principali passi operativi che I'azienda
deve effettuare per poter utilizzare il registro telematico in modalita on-line oppure
in modalita web-service.

E' comunque bene precisare che esiste un iter comune alle due modadalitq,

propedeutico a qualunque operazione, che I'utente dovrd percorrere qualungque
sia la sua scelta di trasmissione dati.

3.2 Le operazioni preliminari

Per iscriversi al SIAN occorre accedere al link
SIAN http://www.sian.it/cappello/filtro.do?2idSito=14 indicare |l

Iscriversi al

codice fiscale dell'azienda, i codice fiscale del
rappresentante legale, una mail dove siriceverd il PIN e la
PASSWORD DI PRIMO ACCESSO e allegare un documento
diriconoscimento in corso di validita

Nel caso in cui si sia gid in possesso di una utenza
qualificata avuta per un altro servizio, sard necessario
procedere alla sola fase di iscrizione per il registro di
interesse.

Accedere al Per accedere al portale dei servizi del Ministero occorre
portale del selezionare il link http://mipaaf.sian.it e scegliere poi la
MIPAAF voce ACCESSO ALL’AREA RISERVATA > ACCEDI posizionata
in alto nella parte destra della homepage.

Nella pagina di autenticazione proposta occorre indicare
le proprie credenziali (lo username ¢ il codice fiscale e la
password €& quella ricevuta alla casella di posta
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elettronica) e selezionare il pulsante LOG IN, dovrete poi
cambiare obbligatoriomente la password ed indicarne
una NUova a vostra scelta

Verificare e
Associare il
codice ICQRF
del proprio
stabilimento
al registro

Prima di poter utilizzare il registro di carico e scarico F’
OBBLIGATORIO associare il codice ICQRF del proprio
stabilimento al corrispondente registro. Se |'azienda
possiede gid un registro cartaceo, € sufficiente attivare la
funzione  VERIFICA/ASSOCIAZIONE  CODICE ICQRF,
disponibile all'indirizzo: http://mipaaf.sian.it/mrgfSportello
Visualizzare I'elenco degli stabilimenti dell’azienda gid
presenti nell’anagrafe unica del SIAN e scegliere lo
stabilimento di interesse dalla lista, indicando la tipologia di
registro di carico e scarico utilizzato (paste e sfarinati,
sostanze zuccherine, produzione burro, latte in polvere
ecc.).

Se l'azienda non € a conoscenza del proprio codice

ICQRF & possibile richiedere lo stesso codice ICQRF con

due diverse modalita :

@ Inviando la richiesta all'ufficio delllCQRF competente
per ferritorio come specificato nella circolare
ministeriale n. 3410 del 12/3/2015 (scaricabile all’indirizzo
https://www.politicheagricole.it/flex/cm/pages/ServeBL
OB.php/L/IT/IDPagina/394)

@ Avvalendosi della funzione on-line VERIFICA E
ASSOCIAZIONE CODICE ICQRF, disponibile all'indirizzo
http://mipaaf.sian.it/mrgfSportello dove vengono
visualizzati gli stabilimenti dell’azienda gid presenti
nell’anagrafe del SIAN. Dopo aver verificato che lo
stabilimento non sia gia presente nell’elenco,
selezionare il pulsante NUOVO con cui € possibile
richiedere  all'ufficio  dell'ispettorato competente
I'inserimento dello stabilimento, indicando i dafi di
localizzazione (indirizzo, provincia e comune) e la
tipologia di registro da associare.

ATTENZIONE, solo dopo aver associato lo stabilimento al
registro si pud passare alla compilazione del registro stesso
e dll’eventuale delega
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3.3 Cosa fare per attivare il sistema on-line

SISTEMA ON-LINE
Delegare & Per delegare un'altra persona alla tenuta del registro dello
altro soggetto stabilimento (e possibile delegare un solo soggetto per
alla tenuta ogni stabilimento) occorre attivare la funzione di GESTIONE
del registro DELEGATI, il link si frova in fondo alla pagina

http://mipaaf.sian.it/guidainfo/quidalnfoController.htm<2ac
fion=getGuidalnfo&idAppl=1&op=14&urlPortale=www.sian.
it/portale-mipaaf. Per completare la delega occorre
specificare quale registro viene delegato, lo stabilimento
interessato ed il codice fiscale della persona delegata
(compreso la casella di posta elettronica dove riceverd le
comunicazioni dal SIAN). Il manuale utente di questa
funzionalitd €&  disponibile  accedendo al  link:
5 http://www.sian.it/public/Manuale%20utente%20Delega.p
df
Il soggetto delegato NON deve iscriversi al SIAN in quanto
riceve diretftamente alla casella di posta elettronica
indicata dal delegante il PIN, dovrd quindi solo procedere
con la REGISTRAZIONE (accedendo al link
http://mipaaf.sian.it/registrazione/index.jsp2idSito=14) per
ricevere la password di accesso al SIAN.
La delega diventerd operativa solo dopo che il soggetto
delegato avrd accettato la delega stessa
Dopo aver effettuato la delega il rappresentante legale o
il titolare dell’azienda possono confinuare ad operare sul
registro dello stabilimento.
Accedere al Per accedere al registro telematico occorre selezionare
registro nella homepage la voce AGRICOLTURA > REGISTRI
DEMATERIALIZZATI DI CARICO E SCARICO e scegliere |l
registro di inferesse
Nel menu tfrovate per ciascun registro due distinte voci, la
prima riporta il termine PROVA e rappresenta il servizio di
b registro “di prova” da utilizzare per familiarizzare con le
funzioni disponibili in cui potete liberamente registrare
operazioni, movimentazioni e anagrafiche al solo scopo di
esercitazione. La seconda voce (es. registro di carico e
scarico sfarinati e paste alimentari) rappresenta il registro
“ufficiale” e va utilizzato con atftenzione in quanto le
registrazioni sono finalizzate all’assolvimento dell’obbligo
normativo di tenuta del registro dematerializzato.
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3.4 Cosa fare per attivare il sistema web-service

SISTEMA WEB-SERVICE

Scaricare la
documentazio
ne tecnica

Per scaricare la documentazione tecnica (compreso
I'XSD) che descrive le regole tecniche per |'interscambio
e necessario accedere alla sezione DOWNLOAD (voce
posta a fondo pagina della homepage) del portale del
MIPAAF raggiungibile al link http://mipaaf.sian.it

Nella sezione DOWNLOAD ¢ inoltre disponibile una breve
guida sulla gestione dei servizi web (es. impostazione
del'header ecc.) utlile per la redlizzazione delle
componenti di interscambio con il SIAN

Richiedere le
credenziali del
sistema di
cooperazione
di test

Completata la fase di realizzazione della componente di
interscambio con il SIAN, per richiedere le credenziali di
accesso al sistema di cooperazione di test occorre
compilare la richiesta di adesione accedendo al link
https://www.politicheagricole.it/flex/FixedPages/Commo

n/Cooperazione/Cooperazione.php/L/IT

Nella pagina proposta € necessario riportare tutte le
informazioni richieste (es. dati dell’azienda, responsabile
tecnico e responsabile della convenzione, casella PEC
per le comunicazioni), stampare il modulo di richiesta in
formato PDF e dopo averlo firmato digitalmente inviarlo
via PEC all'indirizzo seam2@pec.politicheagricole.gov.it
Completata I'istruttoria della vostra richiesta il MIPAAF vi
invierd le credenziali per I'accesso al sistema di
cooperazione di test unitamente all’'indirizzo (URL) di
connessione.

Effettuare le
prove di
trasmissione
con il SIAN

Ricevute le credenziali di accesso al sistema di
cooperazione di test si pud procedere con I'attivazione
dei web-service per lo scambio di dati con il sistema di
cooperazione di test del SIAN al fine di testare il loro
corretto funzionamento

Le credenziali vanno impostate nel soap-header del web-
service unitamente al nome del servizio per consentire al
sistema di cooperazione del SIAN di attivare il processo di
autenticazione e riconoscimento come descritto nella
GUIDA SULLA GESTIONE DEI SERVIZI WEB scaricabile nella
sezione DOWNLOAD del sito http://mipaaf.sian.it

Si specifica che I'acquisizione nel sistema di test dei servizi
asincroni trasmessi & prevista ogni 30 minuti circa, per cui
I'esito della suddetta trasmissione sara disponibile dopo
tale periodo.
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Completata la fase di test occorre inviare una
comunicazione al MIPAAF (casella di posta elettronica
seam?2@pec.politicheagricole.gov.it)  segnalando  la
chiusura della fase di prova e sperimentazione

N.B. - i dafi inseriti in questa fase di test framite i servizi
web-service non sono consultabili dall’applicazione on-
line di prova e viceversa.

Sottoscrivere
la
convenzione e
ricevere le
credenziali
ufficiali

Ricevuta la comunicazione il MIPAAF vi invia tramite PEC
la convenzione (in formato PDF) da softtoscrivere
digitalmente e ritrasmettere all’ Amministrazione (sempre
tramite la casella PEC indicata in fase di richiesta)

Alla ricezione della convenzione firmata I MIPAAF
completa l'iter inviondo la convenzione sottoscritta
digitalmente anche dall’ Amministrazione e le credenziali
definitive unitamente all’'indirizzo di connessione (URL) del
sistema di cooperazione

Trasmettere le

Sostituire le credenziali riportate nel soap-header del

informazioni web-service con quelle “ufficiali” ricevute dal MIPAAF e
via web- modificare I'indirizzo di connessione
service & Attivare i web-service definitivi per I'interscambio con |l
sistema di cooperazione del SIAN
& N.B. — Tutti i dati ufficiali frasmessi al SIAN framite web
service saranno consultabili nell’applicazione on line
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4 COME UTILIZZARE IL SERVIZIO ON-LINE

4.1 Iscriversi al SIAN

Per richiedere ['iscrizione al portale SIAN € necessario attivare I'apposito servizio
presente nel portale del MIPAAF accessibile all’indirizzo http://mipaaf.sian.it.

Nello homepage selezionate il pulsante ACCESSO ALL'AREA RISERVATA posto in
alto a destra e successivamente la voce ISCRIZIONE UTENTE (il link diretto e
http://www.sian.it/cappello/filtro.do?idSito=14) e procedete poi secondo la
sequenza di operazioni riportata nel seguito.

&5
%

MINISTERO DELLE E, HE AGRICOLE, Iscrizione Utente Qualificato

i
Indicate se volete utilizzare
per I'accesso on-line al T -
portale delle credenziali
(username e password)
oppure una smart card CNS
(Carta Nazionale dei Servizi)

Iscrizione Utente Qualificato

Nel caso di Username e
Password

Selezione del Settore @ wer

Settore: <Selezionare> ¥ [Dettagic

Scegliete il settore per —_—
quale iscriverti al SIAN
(registro di carico e scarico
paste e sfarinati)
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Specificate se siete una
ditta individuale (persona
fisica) oppure una societa
(persona giuridica)

Se si tfratta di una ditta
individuale indicate il
Codice Fiscale e I'indirizzo di
posta elettronica

&

WINISTERQ DELLE POLITICHE AGRICOLE Iscrizione Utente Qualificato

M

 al portale

Selezione del Soggetto . nee

&

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOLE. Iscrizione Utente Qualificato

ALIMENTARI E rontsﬂl.i

Torna ol portale

Persona fisica ' izl

Impostazione degl estremi anagraficl. Inserire i cocice fscaie

Settore Sfarinati @ paste alimentari di cui sl DPR 187/01
Codice Fiscale

indietrs | [ Avanti]

Se si tratta di una societd,
indicate il Codice Fiscale
del Rappresentante legale,
il Codice Fiscale (Partita
IVA) dell’azienda ma anche
I'indirizzo di posta
elettronica

MINISTERQ DELLE POLITICHE AGRICOLE Iscrizione Utente Qualificato

ALIMENTARI E FORESTALL
AN

Torna al portale
Persona fisica ' o

Impostazione cegh estremi anagratic. Inserire il cocice iscale

Starinati e paste alimentari di cul al DPR 187/01

del Rappressrtanen ogsie |
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Dopo aver indicato futtii
dafti, confermate la richiesta
inserendo il codice di
sicurezza

5

Iscrizione Utente Qualificato

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOLE, .
ALIMENTARI E FORESTALL

Torna al portale

Persona fisica o =

Sfarinati e paste alimentari di cui al DPR 187/01
PERSONA FISICA

romeo.vanzini@sin.it

Controllate la casella di
posta elettronica indicata,
dovreste avere ricevuto un
messaggio

Aprite I'allegato
“postacert.eml” e cliccate
sul link per proseguire con
I'inserimento dei documenti
in formato pdf

POSTA CERTIFICATA: Procedura di iscrizione al SIAN - Prima fase
Per canto d senviziogestisneutent] isian@pec.it
22015 18.01

# KBl postacert.eml (2,6 KE) (Anteprima di ttt gil elementi
& Que senta a frma digitale di “pasta-centifeataipec aruba " Demagi_+
~Questa & un Messaggio di Posta Certificata--

Il glomo 26/02/2015 alle ore 18:01:30 (+0100) Il messaggio con Oggetl

“Procedura di scrizione al SIAN - Prima fase" & stato Inviato dal mttente *servizogestioneutentisian @oec. i

e indirizzato

romeo.vanzini@sin. it

Il messaggia ariginale & incluso in allegato, per apririo cliccare sul fla “postacert.emi (nalla webmail 0 in alcuni dient di posta fallegato patrebba avere come nome faggetto del messaggio
originale).

L Xl contiens di
Lidentificativo univoco di questo messaggio &: opec275.20150226180130.12341.01.6.18@pec aruba it

edura di iscrizione al SIAN - Prima fase
utentisian@pec.it

1K) (Anteprima )

Le confermiamo che la prima parte dell‘scrizione al SIAN e’ andata a buon fine, per proseguire selezioni la URL sottostante che rimarra' disponibile per 30 giorni.

hittpi//wwrw.sian Go2tipoO; 1294009

Questo ' un messaggio automatico, non rispondere a questa casella di posta.

Il Servizio di gestione delle utenze del SIAN

Per verificare I'identita
allegate un documento di
riconoscimento in corso di
validita richiesto in formato
Pdf

Per societd allegate quello
del rappresentante legale

Innervmento Allegat @-

S
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Inserito I'allegato,
completate la richiesta di
iscrizione confermando i
dati indicati

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOLE

2,
%

Iscrizione Utente Qualificato

i

Torna al portale

. e

Inserimento Allegati

Al termine della fase di

Da: serviziogestioneutentisian@pec.it Inviato: giovedi05/02/2015 14,43
b . A r.beli@almaviva.it
Iscrizione riceverete una

{/ﬁ’a = “ B & % )5 Procedura diiscrizione al SIAN - Seconda fase - Messaggio (HTML) - A Xx
Messaggio Sviluppo (7]
3 cta nella carte 7] izza - &
3 }J % x [ Sposta nella cartella aa Oim Categorizza ) M#
— ! (& crea regola ¥ Completa ~
Rispondi Rispondi Inoltra || Elimina o Posta = Trova || Invia a
a tutti |2 Attre azioni = indesiderata || (=% Segna come da leggere - OneMote
Rispondi Azioni Opzioni & OneMote

Oggetto:  Procedura di iscrizione al SIAN - Seconda fase

email contenente un link

- Messagagio | 2| Segnatura.xml

che vi permettera di
verificare lo stato della
richiesta

La procedura di iscrizione al SIAN si ¢ conclusa. Per seguire lo stato della richiesta selezioni il link
sottostante. Tutte le informazioni Le verranno inviate alla casella email da Lei indicata.

http:www sian it:80 cappello/statoRichiesta do?idSito=14&idRich=89022 &numeProt=27935

Questo & un messaggio automatico. non rispondere a questa casella di posta.

Il Servizio di gestione delle utenze del SIAN
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=1 r v Registrazione Utente - Messaggio (HTML) (Sola lettura) . | P
Messaggio = 9
a 53 ‘S!gna come da leggere 1% éﬁ ©
x il X B Ruunione |- Redazione = - a
¢ —e "$ (3 Alresponsabile | - L BoneNote  BF Categorizza ~ ﬁ N
& Posta indesid, - © Rispondi R:E:ttn‘m Tnottra B, altro - &3 Messagaio dip. |7 | PO B azioni~ | ¥ Compieta - Traduci R~ Zoom
A
Cc
Controllate di frequente la S s
g =
. . Gentile MARCO. 3
casella di posta eletftronica Litivacione dll sua utenza & st compltata
Password personale da utilizzare solo al primo accesso
. . L'Utenza e la password sono strettamente personali ed il loro uso & consentito solo all'utente assegnatario.
indicata Lutente s obbliga a custodite diligentemente ¢ a salvaguardame la
* La password deve essere cambiata con regolarita, pena la scadenza. Per riattivare una password scaduta sara necessario richiederne una nuova.
‘Verra richiesto di inserire il PIN statico personale che le comunichiamo di seguito:
Sard comunque sempre possibile richiederlo o modificarlo nel proprio profilo in area riservata del portale.
A fronte di successivi tentativi di accesso con password errata, il sistema blocca I'utenza per proteggerla da accessi fraudolenti. La normale
R I C eve re -I-e U n m esso IO operativita verra automaticamente ripristinata dopo alcune ore, a meno del ripetersi dei tentativi emati.l servizi sono disponibili sul sito Mipaaf
g g http:/mipaaf sian it).
contenente la PASSWORD " |
La informiamo che i dati foriti saranno trattati ai soli fini istituzionali e per assicurare i servizi necessari a garantire I'operativita del sistema A tal
ere proposito, ai sensi ¢ per gli effetti dell'art.13 del D Lgs. n°196/2003, Le forniamo le seguenti indi circa il che
personale da utilizzare solo
al primo accesso ed il PIN R
p Le attivita saranno svolte attraverso d i e | presso i nostri sistemi di elaborazione dati o di altri
e . . soggetti legati da rapporti contrattuali. I dati personali che riguardano gli utenti potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici, il cui elenco &
d au 'I'| | izzare p erria 'H'| vare | a disponibile presso SIN s.r.1., al fine di soddisfare le richieste ffettuate. 1l titolare dei dati raccolti & Agea.
E' possibile che ai recapiti da Lei indicati nella fase di registrazione vengano utilizzati per inviare comunicazioni relative ai Suoi procedimenti
OSSWOrd Se SCO d U 1_0 amministrativi o informazioni inerenti i servizi fomiti.
p Diritti dell'interessato
In relazione all'attivita di predetto trattamento, Lei puo far valere i dinitti previsti dall'art. 7 del D.Lgs. n°196/2003, tra i quali nicordiamo
- la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati:
1" i la rettifica o I'integrazione dei dati
Cordiali saluti
ServizioGestioneUtenze

Ministere delle polilicke agricole

alimentari ¢ foreslali

Accedete nuovamente al

portale del MIPAAF A s o o
selezionate ACCESSO

Primo piano 02/04/2015 - Richiesta Servizl di cooperaziol AZIENDE-CITTADINI
Segnaliamo che per ricevere le credenzi

> Iscrizione utente
cooperazione del SIAN di fest e procedere

ALL'AREA RISERVATA
(opzione ACCEDI)

I Portale mipaafsionit offe un punto di
accesso chiaro e veloce alle informazioni e
ai servizi resi disponibili in rete dalla Pubblica
Amministrazione Centrale.

J Gl ufenti, aftraverso il Portale, hanno la
- [ possibilitas di interagire con 'Amministrazione
medesima per oftenere informazioni, per

. » Registrazione utente

> Ripristino password
30/03/2015 - Disponibile la documentazione tecnica per il sistema web-
senvice
Selezionando  opzione  DOWNLOAD  (presente in fondo alla
homepage). nella sezione DOCUMENTAZIONE TECNICA REGISTRI &
possiolle scaricare, per

7 consultare e aggiomare i dafi di
§ competenza ropria o dei soggetti
i & (L & 25/03/2015 - Iscrizione al SIAN per registi dematerializzati
& roppresentati, per scaricare software e

Ricordiamo alle aziende obbligate alla tenuta del registi di cui ai
Decreti Ministeriali 8,9, 10 11 del 8 gennaio 2015 che alla data & po

a
modulisiica specifica.

Il Portale & gestito dalla SIN, la societd alla quale & affidata la gestione e
Josvilunng del SIAN

Archivio notizie »

Versione 4.0

Pagina
del 18/07/2016

19 di 70



mi ms Dematerializzazione dei registri di carico e scarico ai sensi
paai dell'articolo 1-bis, comma 6 del DL 91/2014
Ministero delle
pelsichs apicale Guida rapida alla tenuta del registro di carico e scarico sfarinati e
alimentari e forestali . .

paste alimentari

Accesso all'area riservata

Inserite la User Name (il
Codice Fiscale con cui vi
siete registrati) e la
password personale da
utilizzare solo al primo
accesso ricevuta via email
(vi verra chiesto di S —
cambiarla con una a vostra
scelta)

4.1.1 Richiedere il ripristino della password

Per ripristinare la password e sufficiente accedere alla voce ACCESSO ALL'AREA
RISERVATA posto in alto a destra e successivamente selezionare |'opzione
RIPRISTINO PASSWORD (il link per [l'accesso direfto e il seguente
http://www.sian.it/reqistrazione/2sito=portale-mipaaf&op=resend).

Vi verrd richiesto di inserire il codice fiscale e gli ultimi 4 (quattro) caratteri del PIN,
la password vi verrd inviata all’indirizzo di posta elettronica comunicato in fase di
iscrizione.

4.1.2 Cosa fare se si @ smarrito il PIN

Qualora abbiate smarrito il PIN potete richiederne I'invio selezionando nella home
page del portale del MIPAAF (http://mipaaf.sian.it) il pulsante ACCESSO ALL'AREA
RISERVATA posto in alto a destra e successivamente la voce RIPRISTINO
PASSWORD (il link diretto & http://www.sian.it/reqgistrazione/2sito=portale-
mipaaf&op=resend).

Una volta inserito il codice fiscale, nella pagina di risposta dovete selezionare
I'opzione RICHIESTA PIN che vi verra inviato all'indirizzo di posta elettronica
comunicato in fase diiscrizione.

Al fine di garantire la massima sicurezza Vi invitiamo comunque a
conservare con cura in un posto sicuro il PIN (numero di
identificazione personale) per proteggere il sistema da accessi non
autorizzafi
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4.2 Accedere al portale del Ministero

(?m Per accedere al servizio € necessario essere in possesso delle
credenziali personali rilasciate dal SIAN a seguito della procedura

\ diiscrizione
Il portale del MIPAAF & raggiungibile all’indirizzo internet

hitp://mipaaf.sian.it

A, Accesso all'area riservata ~
(8
)i“: Agricoltura * Pesca , Ippica Statistiche

Primo piano 02/04/2015 - Richiesta Servizi di cooperazione applicativa
Segnaliamo che per ricevere le credenziali di accesso al sistema di
cooperazione del SIAN di test e procedere con le prove di trasmissione

- Il Portale mipaatsian.it offre un punto di 5
accesse chiare e veloce alle informazioni &
ai servizi resi disponibili in rete dalla Pubblica

Amministrazione Centrale. 30/03/2015 - Disponibile la d tazicne tecnica per il sistema web-

i 2 service
;/4/" 7 -~ 4 Gli utenti, attraverso il Porfale, hanno la Selezionando l'opzione DOWNLOAD (presente in  fondo alla
F ,;‘5" il [ possibilitd di interagire con I'Amministrazione homepage). nella sezione DOCUMENTAZIONE TECNICA REGISTRI &
# 7/ ; medesima per ottenere Informazioni, per possibile scaricare, per
[ < ' g consultare e aggiomare | dati di

B’ & § competenza propric o dei soggetti
Y. ~ e rappresentati, per scaricare soffware & 25/03/2015 - Iscrizione al SIAN per registri dematerializzati

Ricordiamo alle aziende obbligate alla tenuta del registi di cui ai

dulisti ifica.
maduliiica speciica Decreti Ministeriali 8,9, 10 e 11 del 8 gennaio 2015 che alla data & po

Il Portale & gestito dalla SIN, la societd alla quale & affidata la gestione e
lo sviluppo del SIAN Archivio notizie »

Una volta arrivati nella homepage del portale € necessario selezionare la voce
ACCESSO ALL'AREA RISERVATA posta in alto nella parte destra.
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iilero de /m/é:/f'(:f & ({gﬂ';’cﬂfé

alimentare e /Z'/'@J/t@/é"

£ Come fare per ~ 9, Accesso allarea riservata ~

, > Accedi
(g
)'{ Agricoltura A€ pesca ’ Ippica j UTENTI ISTITUZIONALI

3 * Invio modulo ripristino password
* Invio modulo Accettazione

Primo piano 02/04/2015 - Richlesta Servizl di cooperazio) AZIENDE-CITTADINI
Segnaliamo che per ricevere le credenzl  , serzione utente

cooperazione del SIAN di test & procedere
3 » Registrazione utente

Il Portale mipaaf.sian.it offre un punto di N
/J accesso chiaro e veloce alle informazioni e » Ripristino password
ai servizi resi disponibili in rete dalla Pubblica
/-J Amministrazione Centrale. 30/03/2015 - Disponibile la d tazione tecnica per il sistema web-

< & service
;’4: & - J Gli utenti, attraverso il Portale, hanno la Selezionando l'opzione DOWNLOAD (presente in  fondo alla
F # 4;7 7 [ possibilita di interagire con ' Amministrazione homepage). nella sezione DOCUMENTAZIONE TECNICA REGISTRI &
& / g medesima per ottenere informazioni, per possibile scaricare, per
[ g ,J' ,Q' consultare e aggiomare 1 dati di

£ = § competenza propia o dei soggetti

I -

L ~, b rappresentaf, per scaricare software e 25/03/2015 - Iscrizione al SIAN per registri dematerializzati

Ricordiomo alle aziende obbligate alla tenuta del registri di cui ai

dulisti ifica.
e Rl Sl Decreti Ministeriali 8,9, 10 e 11 del 8 gennaio 2015 che alla data & po

Il Portale & gestito dalla SIN, la societd alla quale & affidata la gestione e
o syilunna el SIAN

Si seleziona poi il link ACCEDI.

Archivio notizie »

Accesso all'area riservata

Accesso con certificato digitale di

User Name: H
g autenticazione.
Password: 2
\ S
(Login) S PTE———

( Accedi con CNS )

Password dimenticata?

« Come utente istituzionale pud chiederne il ripristino
inviando al Servizio Gestione Utenze il modulo ZGA-X-
L3-003

e Come privato cittadino pud ottenere una nuova
password al suo indirizzo di posta elettronica Nuova
Passwo;

Per accedere al SIAN come privato cittadino effettui la registrazione

Torna alla Home Page

¥ Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito. I trasgressori sono perseguibili ai sensi della
legge 547/93.

Copyright © 2009 | SIN s.r.l.

Nella pagina di autenticazione proposta occorre indicare le proprie credenziali (lo
username ¢ il codice fiscale e la password & quella ricevuta alla casella di posta
elettronica) e selezionare il pulsante LOG IN, la prima volta che accedete dovrete
cambiare obbligatoriomente la password ricevuta ed indicarne una nuova a
vostra scelta.
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Per utilizzare il servizio € sufficiente dotarsi di un personal computer
(sistema operativo Windows oppure Mac OSx) corredato di un
browser (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari,
Opera) ed una connessione di rete (modem analogico, linea Adsl,
chiavetta internet Key Umts ecc.) .

4.3 Richiedere il codice ICQRF dello stabilimento

Per accedere al servizio on-line di tenuta del registro € necessario essere in
possesso del codice ICQRF che identifica in modo univoco lo stabilimento
dell’azienda (il codice ICQRF e riportato nei registri vidimati dall’lspettorato).

Se non si € in possesso di un registro vidimato il codice va richiesto all'ufficio
delllCQRF competente per territorio come specificato nella circolare ministeriale
n. 3410 del 12/3/2015 (scaricabile dal sito istituzionale del MIPAAF all’indirizzo
https://www.politicheagricole.it/flex/cm/pages/ServeBLOB.php/L/IT/IDPagina/394)

4.3.1 Larichiesta on-line
E' possibile richiedere il codice ICQRF anche direttamente on-line utilizzando la
funzione VERIFICA E ASSEGNAZIONE CODICE ICQRF.

Andate quindi nel menu AGRICOLTURA > REGISTRI DEMATERIALIZZATI e selezionate
la voce VERIFICA/ASSEGNAZIONE CODICE ICQRF, vi verrd proposta la maschera
seguente.

8 Utente Operatore: TSIGNNGACSE0643H

Verifica e assegnazione codice ICQRF

? HELP

RICERCA STABILIMENTI

Azienda : (*) GIOVANNA TISO - TSIGNN64C56D643H &

CONFERMA

COPYRIGHT ® 2015 | SINSPA.

Selezionate dalla tendina I'azienda e successivamente il pulsante CONFERMA per
ottenere la lista di tutti gli stabilimenti conosciuti dal SIAN.
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8 Utente Operatore: DCCCLLE7ST5L483G

I Verifica e assegnazione codice ICQRF

? HELP
LISTA STABILIMENTI

Ragione Sociale: COOP. AGRICOLA ALLEVATORI SELVAGGINA SOC. COOP. AGRICOLA  Codice fiscale: 01234970307

2 record trovat), visualizzatida 1 a 2.

Codice Ultimo Reglsu'o cartaceo Data ulun 1a Rlchledl
ICORF e

Burro
PE/S263 01234570307  CORSO ITALIA 44 MONTESILVANG (PE) Sfarinati e Paste
alimentari
. VIA DI GROTTA PERFETTA 478 ROMA Sfarinati e Paste
RM/22636 01234970307 (M) alimentari

V La funzione consente di associare uno stabilimente ad uno o pil registri dematerializzati. Se nella lista & presente lo stabilimento di
interesse accedere al dettaglio (colonna Richiedi Registro) e indicare i corrispondenti registri collegati. Viceversa se lo stabilimento
non & presente nella lista, selezionare il pulsante NUOVO per comunicare i dati dello stabilimento e richiedere il rilascio del codice
ICQRF. ATTENZIONE : Se nella lista sono riscontrati indirizzi duplicati o altre anomalie & necessario segnalare tale incongruenza
all'ufficio ICQRF competente selezicnando il pulsante ANOMALIE CON RICHIESTA REGISTRI se |'anomalia riguarda lo stabilimente a
cui si vuole collegare i registri ol pulsante ANOMALIE SENZA RICHIESTA REGISTRI se I'anomalia riguarda invece altri stabilimenti che
perd non devono essere collegati a registri.

TORNA INDIETRO NUOVO ANOMALIE CON RICHIESTA REGISTRI ANOMALIE SENZA RICHIESTA REGISTRI

Se nella lista visualizzata non frovate il vostro stabilimento, selezionando il pulsante
NUOVO lo potete richiedere direttamente all’ufficio dell’lspettorato competente
per territorio indicando i dati di localizzazione (indirizzo, provincia e comune) e la
tipologia di registro interessato.

I Verifica e assegnazione codice ICQRF & eneOperzore DCCLLOTIL A

? HELP

RICHIESTA INSERIMENTO NUOVO STABILIMENTO ICQRF

Ragione Sociale: COOP. AGRICOLA ALLEVATORI SELVAGGINA SOC. COOP. AGRICOLA  Codice fiscale: 07234970307

Indirizzo(*):

A4

F

Provincia(*): —--Seleziona-—- = Comune(*): ---Seleziona--- | %
Cap(*): ---Seleziona-—- %
Data Inizio attivita(*):

E obbligatoria la selezione di uno o piii registri. Per ciascuno di questi, se non & gi3 presente, indicare almeno un settore e una qualifica da abbinare allo stabilimenta in
oggetto,

O Burro

[0 Settore: Lattiere Caseario Qualifiche: [ Trasformazione [ Condizionamento O] Deposite (] Commercio

O Latte conservato

[ Settore: Lattiere Caseario Qualifiche: [ Trasformazione [ Condizionamento O] Deposite (] Commercio

Riportate quindi I'indirizzo e il numero civico dello stabilimento, la provincia ed |l
comune in cui e situato nonché il CAP (Codice di Avviamento Postale) e la data
di inizio attivita (con il pulsante 9po’re’re localizzare o stabilimento direttamente su
Google Maps).
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Indicate inoltre il registro paste e sfarinafi, il settore e gli ambiti in cui opera
I'azienda (es. Trasformazione, Condizionamento, Deposito, Commercio ecc.).

Potete selezionare uno o piu fipologie di registri detenuti nello
stabilimento (es. se nello stabilimento si utilizzano sostanze
zuccherine ma anche latte in polvere per cui si ha I'obbligo di
tenuta di entrambi i registri € sufficiente spuntare entrambe le
caselle poste accanto alle corrispondenti voci)

Alla selezione del pulsante PROTOCOLLAZIONE E CONFERMA riceverete in risposta
un messaggio che riporta il numero di protocollo della vostra richiesta.

5 Vi consigliamo di stampare la ricevuta (pulsante STAMPA)
contenente gli estremi della richiesta e il numero di protocollo)
Adobe

Non appena I'Ufficio delllCQRF competente per territorio ha completato I'esame
della vostra richiesta con I'emissione del codice ICQRF riceverete un messaggio di
posta elettronica contenente i CODICE ICQRF assegnato in modo da poter
procedere con la compilazione del registro.

4.3.2 Segnalare un’anomalia

Puo accadere che visionando la lista degli stabilimenti conosciuti dal SIAN per la
vostra azienda rilevate una situazione anomala come, per esempio, |'indirizzo
oppure il numero civico errato.

In questo caso dovete segnalare tale incongruenza all'ufficio ICQRF competente
selezionando il pulsante ANOMALIE CON RICHIESTA REGISTRI se I'anomalia riguarda
lo stabilimento a cui si vuole collegare i registri o il pulsante ANOMALIE SENZA
RICHIESTA REGISTRI se I'anomalia riguarda invece alfri stabilimenti che perd non
devono essere collegati a registri.

La maschera proposta € sostanzialmente la stessa con la differenza che nel primo
caso olfre a segnalare I'anomalia vi verrd richiesto di indicare quale tipologia di
registro saro tenuto nello stabilimento oggetto della segnalazione.
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I Verifica e assegnazione codice ICQRF & ere Oparaere BECCULT AL

? HELP

PRESENZA ANOMALIE STABILIMENTI SENZA REGISTRI
Ragione Sodiale: COOP. AGRICOLA ALLEVATORI SELVAGGINA SOC. COOP. AGRICOLA  Codice fiscale: 01234970307
Descrizione anomalia(*):

4

Riportare nello spazio sovrastante I'anomalia riscontrata specificando dettagliatamente se riguarda l'indirizzo non corretto oppure altra anomalia (es
stabilimento chiuso). Si invita a descrivere in modo chiaro e dettagliato la segnalazione al fine di fornire all'ufficio ICQRF competente tutti gli elementi
utili per procedere con Ia risoluzione dell'anomalia

Codice \ndirizzo Ultimo Registro cartaceo Data ultima Visualizzazione anomalia gia Stabilimento con
ICQRF vidimato vidimazione segnalata anomalia

PE/S263  CORSO [TALIA 44 MONTESILVANOG (PE) =]

AM/22636 ;JR\»:MDI GROTTA PERFETTA 478 ROMA .

TORNA INDIETRO CONFERMA

Riportate quindi nello spazio NOTE I'anomalia riscontrata specificando
dettagliatamente se riguarda l'indirizzo specificato non corretto oppure altra
anomalia come per esempio indicazione che lo stabilimento € chiuso, selezionate
lo stabilimento (o gli stabilimenti) per i quali state segnalando I'anomalia e
premete il pulsante CONFERMA.

? HELP

PRESENZA ANOMALIE STABILIMENTI CON RICHIESTA REGISTRI
Ragione Sociale: COOP. AGRICOLA ALLEVATORI SELVAGGINA SOC. COOP. AGRICOLA  Codice fiscale: 01234970307
Descrizione anomalia(*):

4

Riportare nello spazio sovrastante I'anomalia riscontrata specificando dettagliatamente se riguarda I'indirizzo non corretto oppure altra anomalia. Si
invita a descrivere in modo chiaro e dettaglisto la segnalazione al fine di fornire all'ufficio ICQRF competente tutti gli elementi utili per procedere con la
risoluzione dell'anomalia

Codice \ndirizzo Ultimo Registro cartaceo Data ultima Visualizzazione anomalia gia Stabilimento con
ICQRF vidimato vidimazione segnalata anomalia

PE/S263  CORSO [TALIA 44 MONTESILVANOG (PE) =
AM/22636 ;JR\»:MDI GROTTA PERFETTA 478 ROMA .

E obbligatoria la selezione di uno o pill registri. Per ciascuno di questi, se non & gia presente, indicare almeno un settore e una gualifica da abbinare allo stabilimento in
oggetto.

O Burro

[ Settore: Lattiero Caseario Qualifiche: (] Trasformazione [ Condizionamento ] Deposito ] Commercio

Nel caso in cui la segnalazione riguarda uno stabilimento per il quale va tenuto |l
registro indicate anche la tipologia del registro da associare.
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alimentari e forestali

ATTENZIONE

Sono da considerarsi anomale le situazioni seguenti :

@ stabiimento con indirizzo errato (compreso numero civico,
provincia e comune)

@ presenza nella lista dello stesso stabilimento ripetuto piu volte

@ stabilimento cessato

Anche in questo caso la richiesta sard protocollata e potrete stampare la ricevuta
da conservare come aftestazione dell’avvenuta segnalazione all’ufficio
dell’'lspettorato.

E' importante descrivere in modo chiaro e dettagliato la
segnalazione al fine di fornire all'ufficio ICQRF competente tutti gli
elementi utili per procedere con la risoluzione dell'anomalia stessa

4.4 Associare il codice ICQRF del proprio stabilimento al registro

Se il codice ICQRF del vostro stabilimento/deposito per il quale si vuole attivare |l
regisfro e gia presente nel sistema informativo dovete comunque
OBBLIGATORIAMENTE, prima di poter utilizzare il registro di carico e scarico,
associarlo al corrispondente registro.

Infatti, se provate ad accedere al registro senza aver effettuato questa
operazione propedeutica ottenete la maschera seguente :

@ A Ll pods : Lre o freods APPLICAZIONI ¥
AZIENDA/STABILIMENTO

3 Utente Operatore: BRTNNLS8H53Z336T

— Registri Latte

HELP
SCEGLIERE L'AZIENDA.
Attenzione:
Non risultane stabiliment
Azienda : (¥) BRTNNL58H53Z336T - ANTONELLA BURATTI 5
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Se viene visualizzato questo messaggio non avete associato al registro il codice
ICQRF dello stabiimento per cui dovete procedere con ['operazione di
associazione.

L'operazione € molto semplice, & sufficiente attivare la funzione VERIFICA E
ASSEGNAZIONE  CODICE ICQRF!" selezionare [|'azienda e  scegliere
successivamente lo stabilimento di interesse dalla lista (pulsante RICHIEDI
REGISTRO).

I Verifica e assegnazione codice ICQRF

8 Utente Operatore: DCCCLLE7ST5L483G

? HELP
LISTA STABILIMENTI

Ragione Sociale: COOP. AGRICOLA ALLEVATORI SELVAGGINA SOC. COOP. AGRICOLA  Codice fiscale: 01234970307

2 record trovat), visualizzatida 1 a 2.

Codice Ultimo Reglsu'o cartaceo Data ulun 1a Rlchledl
ICORF e

Burro
PE/S263 01234570307  CORSO ITALIA 44 MONTESILVANG (PE) Sfarinati e Paste
alimentari
. VIA DI GROTTA PERFETTA 478 ROMA Sfarinati e Paste
RM/22636 01234970307 (M) alimentari

V La funzione consente di associare uno stabilimente ad uno o pil registri dematerializzati. Se nella lista & presente lo stabilimento di
interesse accedere al dettaglio (colonna Richiedi Registro) e indicare i corrispondenti registri collegati. Viceversa se lo stabilimento
non & presente nella lista, selezionare il pulsante NUOVO per comunicare i dati dello stabilimento e richiedere il rilascio del codice
ICQRF. ATTENZIONE : Se nella lista sono riscontrati indirizzi duplicati o altre anomalie & necessario segnalare tale incongruenza
all'ufficio ICQRF competente selezicnando il pulsante ANOMALIE CON RICHIESTA REGISTRI se I'anomalia riguarda lo stabilimente a
cui si vuole collegare i registri ol pulsante ANOMALIE SENZA RICHIESTA REGISTRI se I'anomalia riguarda invece altri stabilimenti che
perd non devono essere collegati a registri.

TORNA INDIETRO NUOVO ANOMALIE CON RICHIESTA REGISTRI ANOMALIE SENZA RICHIESTA REGISTRI

I Presente nel menu a tendina in alto destra della funzione "APPLICAZIONI”
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W I oseisde ot 73 : - orie o P
T . H 8 Utente Operatore: DCCCLLG7B15L483G
Verifica e assegnazione codice ICQRF =
? HELP
ASSOCIAZIONE STABILIMENTO - REGISTRO
Ragione Socizle: COOP. AGRICOLA ALLEVATORI SELVAGGINA SOC. COOP. AGRICOLA  Codice fiscale: 01234970307
Codice ICQRF: PE/S263
Indirizzo: CORSD ITALIA 44
Provincia: PE Comune: MONTESILYANG
Data Inizio attivita: 01/03/2015
£ obbligatoria la selezione di uno o pili registri. Per ciascuno di questi, se non & gia presente, indicare almeno un settore e una gualifica da abbinare allo stabilimento In
oggetto
¥ Burro
! Settore: Lattiero Caseario Qualifiche: [J Trasformazione (J Condizienamento (] Deposito ) Commercio
O Latte conservato
V! Settore: Lattiero Caseario Qualifiche: [J Trasformazione [ Condizienamento () Deposito @ Commercio
Nello pagina successiva indicare la tipologia di registro di carico e scarico

utilizzato (paste e sfarinati, sostanze zuccherine, produzione burro, latte in polvere
ecc. e possibile indicarne piu di uno), i settori (es. Cereali e derivati, Paste ecc.) ed
ambiti in cui opera I'azienda (es. Trasformazione, Condizionamento, Deposito,

Commercio

ecc.) e premere il pulsante CONFERMA.

ATTENZIONE

Vi ricordiomo che solo dopo aver associato lo stabilimento al
registro si puo passare alla compilazione del registro stesso e
procedere eventualmente con la delega della tenuta del registro a
soggetti terzi

4.5 Delegare altro soggetto alla tenuta del registro
Una volta completata la procedura di iscrizone ed ottenute le credenziali

personali di

acceso, e possibile delegare un’altra persona alla tenuta del registro

dello stabilimento (& possibile delegare un solo soggetto per ogni stabilimento).

Per procedere il RAPPRESENTANTE LEGALE deve attivare la funzione di GESTIONE
DELEGATI specificando quale registro viene delegato, lo stabilimento interessato

ed il codic

e fiscale della persona delegata (compreso la casella di posta

elettronica dove riceverd le comunicazioni dal SIAN).
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v

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOLE
"~ ALIMENTARI E FORESTALL

€ Utente:
()
TSIGNN64C56D643H

o HELP
« Ruolo: DELEGANTE Elenco aziende @
Cuaa
1 0 0 U

TSIGNN64C56D643H TISO GIOVANNA Soggetto

Legenda:

o DELEGHE PRESE IN CARICO: Si tratta delle deleghe accettate dal delegato (possono essere solo revocate).
o DELEGHE ASSEGNATE: Si tratta delle deleghe NON ancora accettate dal delegato (possono essere solo annullate).
o DELEGHE REVOCATE Si tratta delle deleghe che sono state revoca dal delegante.

Copyright © 2011 | SIN S.p.A.

Il soggetto delegato NON deve iscriversi al SIAN in quanto riceve direttamente alla
casella di posta elettronica indicata dal delegante il PIN, dovrd quindi solo
procedere con la REGISTRAZIONE (accedendo al link
http://mipaaf.sian.it/reqgistrazione/index.jsp2idSito=14) per ricevere la password di
accesso al SIAN
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5 COME UTILIZZARE IL SERVIZIO WEB-SERVICE

5.1 Scaricare la documentazione tecnica

Per utilizzare il servizio di interscambio framite web-service la prima cosa da fare &
quella di scaricare la documentazione tecnica che descrive le regole tecniche da
seguire per la trasmissione dei dati e la gestione degli esiti dell’elaborazione.

La documentazione € composta da un manuale fecnico e dal file XSD (XML
Schema Definition) che definisce il fipo di dato del documento XML in termini di
vincoli, relazioni e struttura.

Per scaricare la documentazione selezionare in sequenza AGRICOLTURA >
REGISTRI DEMATERIALIZZATI e successivamente la voce DOCUMENTAZIONE
TECNICA.

Documentazione Tecnica Registri

Il Ministero delle politiche agricole, alimentari e forestali, in attuazione a quanto previsto dall'art. 50 del D.Lgs. 82/2005, rende disponibili appositi "Servizi di
Cooperazione Applicativa” per I'accesso e l'interscambio delle informazioni presenti nelle proprie banche dati.

Tali servizi, erogati nel rispetic di quanto previsto dall'articolo 19 del Decreto legislativo n. 196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali), sono messi a
disposizione, previa sottoscrizione di appeosita convenzione, alle Pubbliche amministrazioni ed Enti di diritto private che in forza di disposizioni normative devono
cooperare con il Ministero delle politiche agricole alimentari e forestali. L'accreditamento dell'Ente & il primo passo da effettuare per poter procedere alla richiesta e
successiva stipula di Convenzione per l'accesso ai servizi standard di Cooperazione informatica erogaoti dal Ministero delle politiche agricole, alimentari e forestali
[Mipaai].

Per accedere ai Servizi di cooperazione applicativa occorre effettuare la "Richiesta di Convenzione”, indicando la norma di riferimento, che prevede il diritto a fruire
dei dafi nonché le finclitd istituzionali cui i dofi richiesti sono strumentali.

Paste alimentari e sfarinati [S-MIP-MRGB-K3-15001)
Sostanze zuccherine (S-MIP-MRGC-K3-15001)
Latte conservato (S-MIP-MRGD-K3-15001)

Burro conservato [S-MIP-MRGE-K3-15001)

Guida alla gestione dei servizi web

Chisiamo | Notelegali | Mappadelsiio | Download | Help | Accessibilita
Copyright ® 2015 - SIN S.p.A.

Versione 4.0 Pagina
del 18/07/2016 31 di 70



mi m.ﬂ Dematerializzazione dei registri di carico e scarico ai sensi
paai dell'articolo 1-bis, comma 6 del DL 91/2014
Ministero delle
pelsichs apicale Guida rapida alla tenuta del registro di carico e scarico sfarinati e
alimentari e forestali . .

paste alimentari

Nella sezione DOCUMENTAZIONE TECNICA REGISTRI
troverete tutta la documentazione in formato
compresso (file zip) distinta per le diverse tipologie di
registro.

Vi consigliamo inoltre di scaricare la guida sulla

gestione dei servizi web (es. impostazione dell’header T

ecc.) ulile per la redlizzazione delle componenti di °°°°N“pm|°§{td;£,;[]‘d['gw““
interscambio con il SIAN.

ccesso al servizio in

5.2 Richiedere le credenziali del sistema di cooperazione di test

Dopo aver realizzato le componenti di interscambio dati con il SIAN secondo le
specifiche tecniche e le regole indicate nella documentazione di riferimento si
passa al fest e alla verifica del corretto funzionamento dei servizi software
sviluppati.

Per effettuare le diverse prove il SIAN mette a disposizione una specifica
piattaforma tecnologica dedicata, il SISTEMA DI COOPERAZIONE DI TEST.

Tale sistema € protetto da un sistema di autenticazione e riconoscimento framite
username e password pertanto occorre dotarsi delle credenziali di accesso
compilando un’apposita richiesta di adesione al sistema di cooperazione.

I modulo di adesione €& disponibile sul sito istituzionale del MIPAAF
(www.politicheagricole.it) selezionando nella homepage la voce SERVIZI > SERVIZI
DI COOPERAZIONE APPLICATIVA presente nel riquadro a fondo pagina a sinistra (il
link diretto alla sezione e il seguente
https://www.politicheagricole.it/flex/FixedPages/Common/Cooperazione/Cooper
azione.php/L/IT).
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Ministero dette /m/i”.'//cfa agricole

alimenlari e ﬁ/&d/a/?

Ministero Nofizie Politiche europee Politiche nazionali Controlli  Prodotti DOPeIGP Ricerca OpenData
Home = Servizi - Servizi di cooperazione applicativa © Richiesta di convenzione
Servizi Richiesta di convenzione
" Gare
® Concorsi Il processo di richiesta e stipula della Convenzione per I'accesso ai servizi di Cooperazione applicativa erogati dal Mipaaf si articola
nelle seguenti fasi:
" Documenti
® Normativa a) RICHIESTA DI CONVENZIONE
I — L'Ente interessato alla fruizione dei servizi di cooperazione applicativa deve compilare in ogni sua parte il form on line di "Richiesta di
Aneiacal Convenzione'.
" Modulistica Nel form on line devono essere specificati i dati seguenti:
® Servizi del SIAN « Denominazione dell'Ente (codice fiscale, sede legale, indirizzo PEC dell'Ente e codice IPA (Indice delle Pubbliche Amministrazioni));
* Rappresentante Legale (cognome, nome, codice fiscale, telefono, email, indirizzo PEC*);
® Comunicazione Pesca « Responsabile di Convenzione (cognome, nome, codice fiscale, telefono, email, indirizzo PEC*);
sportiva « Referente tecnico (cognome, nome, codice fiscale, telefono, email, indirizzo PEC*);
o < « Servizio selezionato tra quelli proposti per cui si richiede I'Accordo;
" Servizi di cooperazione 2 . 3 2 2 T
« Firmatario della convenzione se diverso dal rappresentante legale (cognome, nome, codice fiscale, telefono, email, indirizzo
applicafiva PEC*):

Vi invitiamo a leggere attentamente le informative riportate in
quanto descrivono i passi da seguire per la sottoscrizione della
convenzione

Per proseguire € sufficiente indicare il codice fiscale dell’azienda e premere |l
pulsante PROCEDI.

Il Responsabile della convenzione & preposto alla gestione del rapperti e delle comunicazioni tra 'Ente e il Ministero per la gestione
del documento convenzionale (tale figura potrd seguire anche il processo di stipula dell'atto convenzionale su nomina del legale
rappresentante dell'Ente richiedente).

| campi con 1l simbolo * sono obbligatori
Dati identificativi dell'Ente

* Codice Fiscale 12345678901

Ministero delle politiche agricole alimentarl e forestall

Ministero

Ministra

Vice Ministro

Sottosegretario di Stato

Ufficl diretta collaborazione Ministro

Organismo indipendente di valutazione della
performance

Articolazione degli uffici del Ministero
Precedente Articolazione degli uffici del Ministera
UNESCO - Organizzazione delle Nazioni Unite per
I'Educazione, la Scienza e la Cultura

Storia del Ministero

Biblioteca Storica Nazionale dell Agricoltura

Politiche europee
Politica Agricola Comune
Riforma PAC 2014/2020
OCM unica
Pagamenti diretfi
Crganismi pagatori
Sviluppo Rurale
Regolamenti FLEGT ed EUTR
Programmi degli aliri stati membri
Rete Rurcle Nozionale
Aiuti di Stato
Vecchia programmazione

Atfivita in Istituzioni UE

Politiche nazienali
Fillere
Piani di settore
Cereali e Trasformati
Sementi e Fertilizzanti
Vino
Olio
Orfofrutta
Frutta in guscio
Iootecnia
Latte e Derivati
Api e Miele
Florovivaismo
Bioenergie
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Minislero dette /m[f'//(:f& zz{yﬂ'&'a/&

alimenlari e /f)/‘erd/ﬂﬁ'

Ministero  Notizie  Politiche europee  Politiche nazionall  Controlll  ProdottiDOPeIGP  Ricerca Opendata ([ INNEEEEEED

Home © Servizi = Servizi di cooperazione applicativa © Richiesta di convenzione

Servizi Richiesta di convenzione

" Gare

" Concorsi

» Documenti | campi con il simbolo * sono obbligatori

" Normativa

Dati identificativi dell'Ente
® Banche Dafi

® Modulistica =
* Codice Fiscale 12345678901

= Servizi del SIAN

® Comunicazione Pesca * Denominazione
sportiva

" Servizi di cooperazione * Sede legale
applicativa

Nella successiva pagina occorre riportare tutte le informazioni necessarie per la
predisposizione della convenzione (es. dati dell’azienda, responsabile tecnico e
responsabile della convenzione, casella PEC per le comunicazioni).

ATTENZIONE

' \ Vi ricordiamo che la convenzione puo essere sottoscritta
/- esclusivamente dall'azienda che ha I'obbligo di tenuta del registro
dematerializzato
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Indirizzo PEC

Accordo di servizio:

* Accordo di servizio di cuisi | Selezionare Accordo Servizio

richiede l'adesione

* Riferimenti normativi e istituzionali che legittimane la richiesta di convenzione

* Firmatario della convenzione | Selezionare Frmafario

Ai sensi del d.lgs. n. 196/2002 i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ai fini del procedimento per il guale sono richiesti e

veranno ufilizzati unicamente a tale scopo. L'invio del presente modulo vale come consenso al frattamento dei dati, per le finalitd indicate.

* [ 8i auterizza il rattamento dei dati personali ai sensi del Digs 194/2003 esclusivamente ai fini della sottoscrizione della Convenzione

* per evitare lo spam risolvere questo semplice problema matematico: 27 piv' 18 =

Completato I'inserimento di tutti i dati, occorre stampare il modulo di richiesta in
formato PDF (tasto CONFERMA) e dopo averlo firmato digitalmente inviarlo via
PEC all'indirizzo seam2@pec.politicheagricole.gov.it

Per sotftoscrivere la convenzione il firmatario deve essere dotato
di un CERTIFICATO DI FIRMA DIGITALE in gquanto la sotftoscrizione
Q avviene inferamente per via digitale

Va inoltre indicata obbligatoriomente una CASELLA DI POSTA

~ CERTIFICATA (PEC) divenuta un obbligo per tutte le imprese dopo
la conversione del Decreto Legge 179/2012 nella Legge 221/2012
che si affianca alle indicazioni contenute nella Legge 2/2009

5.3 Effettuare le prove ditrasmissione con il SIAN

Una volta ricevuto iI modulo di adesione firmato digitaimente il MIPAAF,
completata I'istruttoria della vostra richiesta, vi invierd le credenziali per I'accesso
al sistema di cooperazione di test unitamente all’indirizzo (URL) di connessione.

Le credenziali vanno impostate nel soap-header del web-service unitamente al
nome del servizio per consentire al sistema di cooperazione del SIAN di attivare |l
processo di autenticazione e riconoscimento come descritto nella GUIDA SULLA
GESTIONE DElI SERVIZI WEB scaricabile nella sezione DOWNLOAD del sito
http://mipaaf.sian.it
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<SOAPENV:ENVELOPE

XMLNS : SOAPENV="HTTP://SCHEMAS . XMLSOAP.ORG/SOAP/ENVELOPE/"
XMLNS :XSD="HTTP://WWW.W3.0RG/2001/XMLSCHEMA"
XMLNS:XSI="HTTP://WWW.W3.0RG/2001/XMLSCHEMA-INSTANCE" >

<SOAPENV:HEADER>

<SHW: SOAPAUTENTICAZ IONE

SOAPENV :ACTOR="HTTP://SCHEMAS . XMLSOAP.ORG/SOAP/ACTOR/NEXT"
SOAPENV : MUSTUNDERSTAND="0"

XMLNS : SHW="HTTP://COOPERAZIONE.SIAN.IT/SCHEMA/SOAPAUTENTICAZIONE ">

<SHW:USERNAME
SOAPENV:ACTOR="HTTP://SCHEMAS .XMLSOAP.ORG/SOAP/ACTOR/NEXT"
SOAPENV :MUSTUNDERSTAND="0">USERNAME< /SHW: USERNAME>

<SHW:PASSWORD
SOAPENV:ACTOR="HTTP://SCHEMAS .XMLSOAP.ORG/SOAP/ACTOR/NEXT"
SOAPENV :MUSTUNDERSTAND="0">PASSWORD</SHW: PASSWORD>

<SHW:HNOMESERVIZIO
SOAPENV:ACTOR="HTTP://SCHEMAS .XMLSOAP.ORG/SOAP/ACTOR/NEXT"
SOAPENV :MUSTUNDERSTAND="0">NOME-SERVIZIO</SHW:NOMESERVIZIO>

5.4 Sottoscrivere la convenzione e ricevere le credenziali ufficiali

Dopo aver completato la fase di test ed aver verificto |l
corretto funzionamento delle componenti di
interscambio con il SIAN, va inviata una comunicazione
al MIPAAF tramite PEC alla casella di posta elettronica
seam?2@pec.politicheagricole.gov.it  segnalando  la
chiusura della fase di prova e sperimentazione.

Ricevuta la comunicazione il MIPAAF vi invierd tramite
PEC la convenzione (in formato PDF) da sottoscrivere
digitalmente e ritrasmettere all’ Amministrazione (sempre
tramite la casella PEC indicata in fase di richiesta).

5.5 Trasmettere le informazioni via web-service

Alla ricezione della convenzione firmata il MIPAAF provvederd a completare I'iter
inviando la convenzione sottoscritta digitalmente anche dall’ Amministrazione e le
credenziali definitive unitamente all'indirizzo di connessione (URL) del sistema di
cooperazione.
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A questo punto e sufficiente sostituire le credenziali riportate nel soap-header del
web-service con quelle “definitive” ricevute dal MIPAAF, modificare I'indirizzo di
connessione e aftivare i web-service definifivi per l'interscambio con il sistema di
cooperazione del SIAN e |la frasmissione dei dati “ufficiali”.
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6 COME RICHIEDERE ASSISTENZA

6.1 Il centro di assistenza

Per rispondere in modo efficace e rapido adlle richieste di aiuto, il servizio di
assistenza prevede un supporto specializzato attivabile direttamente dall’utente.

II servizio ha il compito di gestire le richieste di assistenza e supporto che
riguardano sia i servizi on-line (iscrizione al portale, reset della password, utilizzo
delle funzioni, chiarimenti su normativa e circolari ecc.) che le componenti di
interscambio (accesso al sistema di cooperazione, utilizzo dei web-service,
problematiche sulla frasmissione dei dati ecc.).

L'assistenza tecnica aiuta I'operatore, per esempio, nel caso di segnalazione su
tematiche quali:

© come registrare un nuovo soggetto nell’ Anagrafica

@ chiarimenti su quali codici utilizzare nel registro telematico per effettuare una

determinata operazione, come Utilizzare il codice OPGE (Operazione
Generica), la corretta procedura da seguire per la gestione delle giacenze
iniziali ecc.

@ |'utilizzo dei web-service e le problematiche sulla trasmissione ed elaborazione
(esito dell’elaborazione, spiegazione della messaggistica di errore, come
recuperare una situazione anomala ecc.);

@ i controlli sul registro telematico e I'utilizzo delle funzionalitd on-line (registrazione
dei movimenti di carico/scarico, gestione dell’anagrafica, gestione della
giacenza di magazzino, Consultazione registro ecc.);

@ qualsiasi altra segnalazione di aiuto che non rienfra nei casi specificati in
precedenza.

6.1.1 Come atftivare il servizio
Il servizio € aftivabile al seguente indirizzo:

http://assistenzaregqistri.politicheagricole.it

E’' inoltre presente nella parte superiore della pagina la voce RICHIEDI ASSISTENZA
2per attivare direttamente la sezione dedicata alla richiesta di assistenza.

2 Presente nel menu a tendina in alto destra della funzione "APPLICAZIONI"
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6.1.2 Orario del servizio

e, " ORARIO DEL SERVIZIO

Il servizio & attivo dal lunedi al venerdi dalle ore 9 alle 13 e dalle 14
4% | alle 17 (con esclusione delle festivitad nazionali)

6.1.3 Registrare una segnalazione

E' sufficiente selezionare la voce RICHIEDI ASSISTENZA posta nella parte superiore
della pagina per attivare la sezione dedicata alla richiesta di assistenza.

= v 4

Ministers delle
politiche agricole
alimentar| e forestali

{2 Pagina Iniziale FAQs [ Apri un Nuovo Ticket |2} Verifica Stato Ticket

Benvenuto nel SERVIZIO TECNICO DI SUPPORTO per I'utilizzo dei registri di carico e scarico (DM
8/1/2015)

CQuesto servizio consente agli operatori che utilizzane i registri di carico e scarico (sia in modalitad on-line che tramite web-service) di
inoltrare una richiesta di assistenza al Centro tecnico di supporto. Inserendo un nuovo ticket riceverete una risposta al vostro guesito
direttamente alla casella di posta elettronica indicata, potrete inoltre essere contattati telefonicamente dai nostri operatori per avere
ulteriori dettagli sulla segnalazione.

Vi raccomandiamo di specificare nella richiesta tutte le informazioni di dettaglio sul problema riscontrato in modo da consentirci una rapida
risoluzione della segnalazione (se necessario potete allegare file fino a 2Mb).

Apri un Nuove Ticket Verifica Stato Ticket
U Si prega di fornire cortesemente il numero ':' Accedi gui per verificare lo stato delle richieste di
maggiore di dettagli cosi da potervi assistere al supporto che hai aperto al nostro Centro di

meglic. Per aggiomnare un ticket gia aperto, Supporto.
effettuare il login.

Apri un Nuovo Ticket Verifica Stato Ticket

Leggi le nostre FACSs prima di aprire un ticket

Il servizio di assistenza consente all’utente di inoltrare una segnalazione (opzione
APRI UN NUOVO TICKET) ma anche seguire lo stato di lavorazione della richiesta
(VERIFICA STATO TICKET) e la sua risoluzione nonché interagire con I'operatore del
centro di supporto integrando il ticket con ulteriori informazioni che posso essere
utili per I'individuazione del problema.

Selezionando il pulsante APRI UN NUOVO TICKET si ottiene la maschera seguente
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{ax Pagina Iniziale Q FAQs |l Apri un Nuovo Ticket .4 Verifica Stato Ticket

Apri un Nuovo Ticket
Compila il modulo sottostante per aprire un nuovo ticket.

Categoria: ¥ — Seleziona un argomento —
Applicazione Online / Info su utilizzo funzioni
Applicazione Online / Segnalazione malfunzionamento
Informazioni Utente  Delega per stabilimento
In questa sez specific Info su normativa lo stato del ti
Info su utilizzo codici operazioni
Iscrizione al SIAN
Nome e cognome: Richiesta e attribuzione codice ICQRF
Web services / Info su utilizzo servizi
Web services / Richiesta credenziali accesso al sistema di cooperazione
Dettagli Ticke Web services / Segnalazione malfunzionamento
Iy ’

uesta sezion acifl Web services [ Sottoscrivere la convenzione Stios riacontrate 1o =0 O
/ JOS ZIONe 5§ I a ne ) [ TN r ggiore

Indirizzo Email:

nero di dettagli possibili

Registro: — Seleziona —

Dettagli del problema:

<> 91 B I U 5

i
11
il
.

= A M B3 o

Ill
I
=

Occorre procedere con la compilazione del modulo riportando innanzitutto le
informazioni di contatto (e ufile anche un riferimento telefonico dove sarete
ricontattati qualora |'operatore abbia necessitd di maggiori dettagli sulla
segnalazione) e una descrizione della problematica riscontrata riportando un
sufficiente livello di dettaglio.

Va inoltre indicato il registro a cui ci si riferisce e la tipologia di segnalazione
(campo CATEGORIA). Fate attenzione nella scelta della CATEGORIA, una corretta
classificazione aiuta I'operatore nell’individuazione della soluzione e consente di
risolvere |la vostra richiesta in tempi brevi.

Nel seguito sono elencate le diverse tipologie di richiesta con una breve
descrizione della diverse casistiche.

Tipologia richiesta Descrizione
Iscrizione al SIAN Sono ricomprese in questa tipologia tutte le
segnalazioni che riguardano in processo di
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iscrizione e registrazione al SIAN come
mancato invio del PIN

esito negativo della validazione per errore
generico

seghalazione di Responsabile Legale diverso
da quello presente in Anagrafe Tributaria
mancato invio della password di primo
accesso

errore al primo accesso al portale

ripristino della password

cambio della mail indicata in fase di
iscrizione

accesso tramite CNS (Carta Nazionale dei
Servizi)

© 000 © O 0©°

Delega per stabilimento

Questa tipologia di segnalazione riguarda il
processo di delega della tenuta del registro da
parte del rappresentante legale (il delegante) e
comprende, a tfitolo di esempio, i casi seguenti :
come attivare la delega

possibilita di delegare piu soggetti

errore nel processo di delega e attribuzione
dello stabilimento

come rifiutare la delega da parte del
delegato

ritiro della delega da parte del delegante
segnalazioni sul mancato invio del PIN al
delegato

© come ottiene la password il delegato

0 © 000

Richiesta e attribuzione codice ICQRF

In questa tipologia di segnalazione sono

comprese le casistiche inerenti la gestione e

attribuzione del codice ICQRF che identifica lo

stabilimento per il quale & tenuto il registro.

Riguarda aspetti quali :

© come richiedere il codice ICQRF

@ assegnazione codice ICQRF allo stabilimento
e indicazione del registro tenuto

@ richiesta on-line di un nuovo codice ICQRF

@ segnalazione di una anomalia per indirizzo
errato o stabilimento cessato

© classificazione dello stabilimento con
indicazione del settore e dell’ambito

Info su utilizzo codici operazioni

E' la tipologia che comprende tutte le
segnalazioni relative all'utilizzo dei codici
operazione di carico e scarico come, per
esempio :

© come Uutilizzare i codici operazione nella
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registrazione dei carichi/scarichi
spiegazioni sul significato dei codici
operazione

quali codici operazione utilizzare in
particolari situazioni

indicazioni su come trattare materie prime,
prodotti finiti ecc.

chiarimenti sulle classificazioni delle materie
prime, prodotti ecc.

come utilizzare il codice OPGE (Operazione
Generica)

spiegazioni sul trattamento di attivita
particolari non riconducibili ai codici
operazione previsti

@ precisazioni sulla gestione della giacenza

O © ¢ ¢ O ©

Info sulla normativa

Questa tipologia riguarda le segnalazioni in
merito a chiarimenti sulla normativa di settore
(decreti ministeriali, disposizioni nazionali ecc.) e
sulle circolari attuative emanate dall'lspettorato
Repressione Frodi

Web services - Sottoscrivere |la
convenzione

Fanno parte di questa tipologia le casistiche
riportate nel seguito :

@ chiarimenti sulla compilazione del modulo di
adesione

modalita di firma digitale della richiesta e
invio alla casella PEC del MIPAAF

mancata ricezione delle credenziali di test e
della URL

estensione della convenzione ad altri registri
(Accordo di servizio)

firma della convenzione e invio delle
credenziali ufficial

@ mancato invio delle credenziali definitive

O © © ©

Web services - Info su utilizzo servizi

Questa tipologia di richiesta riguarda I' utilizzo
dei servizi di cooperazione e ricomprende tutte
le richieste di chiarimenti relativamente ad
aspetti quali :

@ spiegazioni sui metodi sincroni e asincroni
disponibili

precisazioni sui codici errore restituiti dai
web-service

formattazione dell’ XML

utilizzo dei servizi asincroni (idTrasmissione) e
delle code dilavorazione

chiarimenti sugli attributi previsti per ciascun
metodo (citare il nome dell’ attributo)

D)
D)
o
D)
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© valori ammessi dai diversi attributi
@ spiegazioni sull’'uso dei servizi sincroni
@ richiesta file XML di esempio

Web services - Segnalazione
malfunzionamento

Questa tipologia riguarda le segnalazioni di
errore o malfunzionamento sull’ utilizzo dei web-
service come .

malfunzionamento del web-service

errore di connessione al sistema di
cooperazione

spiegazione sul codice di errore resifituito
dall’elaborazione

mancata elaborazione di una fornitura XML
segnalazioni di errori java

restituzione di informazioni non corrette

altri malfunzionamenti dovuti a risposte del
web-service diverse da quelle indicate nelle
regole tecniche

Q000 © 0O

Applicazione Online - Info su utilizzo
funzioni

E’ la tipologia che riguarda chiarimenti e
precisazioni sui servizi on-line di registro e
comprende, a titolo di esempio, le casistiche
seguenti :

come utilizzare le funzioni on-line
precisazioni sulla gestione dell’ Anagrafica
chiarimenti sulla funzione di registrazione dei
codici operazione

indicazioni su come produrre un elaborato
chiarimenti sulla messaggistica di errore
come gestire la giacenza iniziale
significato dei campi utilizzati

spiegazione su come produrre stampe e
report

Q0000 Q0O

Applicazione Online - Segnalazione
malfunzionamento

Sono ricomprese in questa tipologia le

segnalazioni di errore nell'utilizzo dei servizi on-

line :

@ malfunzionamento e anomalia di una
funzionalita

@ segnalazione di funzione non disponibile

© segnalazione di errore java

@ errato funzionamento di una specifica
operazione

Vi raccomandiomo di indicare correttamente la CATEGORIA di
richiesta fra quelle riportate e specificare nella richiesta tutte le
informazioni di dettaglio sul problema riscontrato.
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Un sufficiente detftaglio ci consentird una rapida risoluzione della
seghalazione

(7 Un operatore telefonico prenderd in carico la vostra richiesta

(= di assistenza, riceverete una risposta via mail ma potrete

‘s essere anche contfaftati telefonicamente per avere un
maggiore dettaglio sulla segnalazione inoltrata

Per completare la vostra richiesta di segnalazione potete allegare file
fino a 2Mb con informazioni (es. tfracciato XML) che possano aiutare
I'operatore nella verifica del problema

6.1.4 Seguire lo stato di lavorazione di un ticket

Per seguire lo stato di lavorazione di una segnalazione occorre selezionare |l
pulsante VERIFICA STATO TICKET oftenendo |la maschera seguente

mipaaf Ospite | Accedi
le

=1

P
alimentarl e forestall

4% Pagina Iniziale [F FAQs [} Apri un Nuovo Ticket [=) Verifica Stato Ticket

Verifica Stato Ticket

Si prega di fornire lindirizzo email e un numero di ticket. Questa & la firma visualizzata nei tuoi ticket.

Indirizzo e-mail: Sei gia registrato? Accedi o registra un account per
accedere a tutti i tuoi ticket.

Mumero Ticket:

Visualizza Ticket

Se guesta & la prima volta che ci contatti o hai perso il numero di ticket, si prega di aprire un nuovo ticket

Indicando la email specificata nel modulo in fase di inserimento della richiesta ed
il numero del ticket rilasciato dal centro di supporto & possibile seguire lo stato di
lavorazione della vostra segnalazione.

Potete inolfre visualizzare il ticket e aggiungere ulteriori informazioni che possono
essere utile all’operatore per la risoluzione della problematica segnalata.
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6.2 Le risposte alle domande piu frequenti

Prima di attivare una richiesta di assistenza vi consigliamo di leggere le risposte alle
domande piu frequenti (in inglese FAQ).

Le FAQ sono consultabili dalla pagina iniziale del SERVIZIO DI ASSISTENZA
selezionando la voce posta nel menu di navigazione (FAQS).

-
mipaaf ==l

Ministera delle
politiche agricole
alimentari e forestali

£ Pagina Iniziale @ Faas |d) Apri un Nuovo Ticket |2} Verifica Stato Ticket

Domande frequenti

[ —Tutte le categorie — 4] (Cerca)

| — Turti gli argomenti — 'y

Seleziona una categoria per consultare le FAQs.

Anagrafica fornitori (1)

e
e

" Anagrafica fomnitori

Compatibilita (3)
Compatibilita

e
e

Connessione tramite web-service (2)

e
e

Connessione tramite web-service

Delega di un soggetto (7)

e
e

Delega di un soggetto

Impostazione del file XML - Anagrafica (2)

e
e

Impostazione del file XML — Anagrafica

y Impostazione del file XML - Dati generali (2)

i
L
- Impostazione del file XML — Dati generali

Le domande/risposte sono organizzate per argomento, scegliete quello di vostro
interesse e scorrete le diverse domande per cercare quella che meglio risponde
alle vostre esigenze.
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mipaaf ==
Ministera delle
politiche agricale
alimentar & forestall
{3+ Pagina Iniziale FAQs Apri un Nuovo Ticket |2} Verifica Stato Ticket
Iscrizione al SIAN
Iscrizione al SIAN
Domande frequenti
Chi deve iscriversi al SIAN?
Come taccio a iscrivermi al SIAN?
Cosa devo fare prima di provare ad accedere al SIAN con la CNS?
Ho completato la fase di iscrizione e ricevuto la mail dal SIAN relativa alla fase di iscrizione, cosa devo fare?
Ho completato la prima fase di iscrizione indicato gli estremi anagrafici della mia azienda ed ho ricevuto la mail dal
SIAN, cosa devo fare?
Ho perso il PIN, come posso richiederlo al SIAN?
Ho ricevuto al password, come accedo al SIAN?
Ho ricevuto dal SIAN (casella di posta serviziogestioneutentisian@pec.it) la mail con il PIN, cosa devo fare?
Ho ricevuto la mail dal SIAN ma contiene la segnalazione "Rappresentante in AE diverso da quello indicato"?
Ho ricevuto la password di primo accesso alla mia casella di posta elettronica, cosa devo fare?
Ho smarrito la password, come posso richiederla?
In fase di iscrizione devo inserire il Codice Fiscale oppure la Partita IVA della mia azienda?
Nel caso di persona giuridica (azienda) cosa devo specificare in fase di iscrizione?
MNon ricordo la username per accedere al SIAN, come faccio?
Posso indicare in fase di iscrizione una casella di posta certificata?
Alla selezione del singolo quesito oftenete il dettaglio della risposta.
mipaaf ==l
Ministero delle
politiche agricole
alimentari e forestali
£t Pagina Iniziale FAQs [ Apri un Nuovo Ticket |2} Verifica Stato Ticket
Domande frequenti
Tutte le categorie » Iscrizione al SIAN
Ho completato la prima fase di iscrizione indicato gli estremi anagrafici della mia azienda ed
ho ricevuto la mail dal SIAN, cosa devo fare?
Aprire I'allegato "postacert.em!" e clicca sul link per proseguire con la seconda fase di iscrizione relativa all’inserimento dei
documenti in formato pdf.
Categorie: Registro di carico e scarico / Latte conservato, Registro di carico e scarico / Produzione burro, Registro di carico e scarico,
Registro di carico e scarico / Sfarinati e paste alimentari, Registro di carico e scarico / Vitivinicolo
Ultimo aggiornamento Wed, Jun 3 2015 10:30am
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Ricordate che le FAQ sono in costante aggiornamento, periodicamente
provvediamo alla revisione del documento arricchendolo con nuove

domande/risposte di interesse per tutta la filiera.

Nel documento (scaricabile anche dalla sezione DOWNLOAD del

~~) sito  hitp://mipaaf.sian.it) troverete una serie di risposte alle

‘ domande poste dagli utenti del servizio sulle tematiche piu diverse
k\\

(es. quesiti di tipo amministrativo, come utilizzare alcuni codici
operazione nel registro, la formattazione dell’ XML ecc.)

—__ AW
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7 IL SERVIZIO DI REGISTRO ON-LINE

7.1 Accedere alregistro

Per accedere al registro telematico dovete selezionare nella homepage la voce
AGRICOLTURA > REGISTRI DEMATERIALIZZATI e nella pagina proposta il link al
registro di interesse.

Registri Dematerializzati di carico e scarico

| servizi consentono la gestione dei registri dematerializzati ai sensi dell'articolo 1-bis, comma é. del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 91 sia attraverso funzioni on-
line perla registrazione diretta delle operazioni di carico e scarico, 'acquisizione dei fomitori/destinatar interessati dalle movimentazioni e la consultazione del
registro generale, sia tramite servizi di cooperazione applicativa.

ATTENZIONE - |l servizio & dispeonibile per | soli operatori che hanno effettuato I'scrizione al SIAN e dispongono delle credenziali personali (usemame e password)
pertanto per accedere & necessarlo procedere con l'autenticazione selezionando ACCESSO ALL'AREA RISERVATA posta in alto a destra nella homepage e
successivamente l'opzione ACCEDI

Informazioni registro di carico e scarico
Verifica/Associazione Codice ICQRF

Gestione Delegati

Registro di carico e scarico del latte conservato

Registro di carico e scarico del latte conservato di prova
Reg. carico e scarico delle sostanze zuccherine

Reg. carico e scarico delle sostanze zuccherine di prova
Documentazione Techica

DM registro sfarinati e paste alimentar

DM registro latte conservato

DM registro sostanze zuccherine

DM registro produzione burmo

DM registro settore vitivinicolo

Nel menu trovate per ciascun registro due distinte voci, la prima riporta il termine
PROVA e rappresenta il servizio di registro “di prova” da utilizzare per familiarizzare
con le funzioni disponibili in cui potete liberamente registrare operazioni,
movimentazioni e anagrafiche al solo scopo di esercitazione.

La seconda voce (es. registro di carico e scarico sfarinati e paste alimentari)
rappresenta il registro “ufficiale” e va utilizzato con attenzione in quanto le
registrazioni sono finalizzate all’assolvimento dell’obbligo normativo di tenuta del
registro dematerializzato.

7.1.1 Avvio del registro

Una volta selezionata la voce corrispondente al registro di interesse ottenete la
pagina riportata nel seguito.
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Registri Zucchero

SCEGLIERE L'AZIENDA.
Azienda :(*)

Stabilimento : {*)

APPLICAZIONI W
AZIENDA/STABILIMENTC
8 Utente Operatore: BRINNLSBHS37336T

HELP

BRTNNL58H53Z336T - ANTONELLA BURATTI | &

RM22532 - AZIENDA ZUCCHERIFICIO - VIA TRIPOLI 4 ROMA 5

CONFERMA

Selezionate quindi lo stabilimento di interesse e avviate il registro con il TASTO
CONFERMA, vi compariranno le opzioni di menu in alto sulla barra di navigazione.

APPLICAZIONI W

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ GESTIONE REGISTRO ¥ STAMPA REGISTRO

8 Utente Operatore: TSIGNNBACSEDE43H

Registri Sfarinati e Paste Alimentari

HELP

SCEGLIERE LAZIENDA.

J Operazione Correttamente eseguita

Azienda : (*) TSIGNN64C56D643H - GIOVANNA TISO | 3

Stabilimento : (¥) RM22531 - DITTA INDIVIDUALE A ROMA - VIA PO 5 ROMA 5

7.1.2 Uscita dal registro

Per uscire dal registro e tornare alla homepage e sufficiente cliccare sul logo del

Ministero posto in alto a sinistra.
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Miristero dette /w/f'/icfe: a{yﬂ'ﬁ&{?

alimenlari e /J/’ed/ﬂﬁ'

€ Come fare per v & VANZINI ROMEO ~

Ultimo accesso 18-09-2015 15:44

g A
)'{ Agricoltura @< Pesca ’ Ippica | » Messaggi personali
~ » Cambio password

» Profilo utente

» Redazione informazioni
Ultimi servizi utilizzati:
» Redazione contenuti

&) Reg. carico e scarico delle sostanze & Tracciabilita Latte Bufala &) FAQ registri car Logout B
~ zuccherine di prova - :

Primo piono 07/07/2015 - NEWS - Sistema di test servizi web-services registri
dematerializzati
Si comunica alle aziende che stanno effettuando le prove di utilizzo

Per ccce'dere'u Tu-m e Gb'mof' UT'I’ZZG I del sistema telematico via web-service (sistema di cooperazione di
menu di navigazione fra le sezioni e le TEST
softosezioni del sito, presente in futte le

pagine.
;',; e 30/06/2015 - NEWS - PROROGA AL 30 SETTEMBRE
’7/ 7 ~ 4 Per un accesso pib rapido ai servizi E' stato pubblicato il decreto 6437 del 25/6/2015 che proroga al 1
rF 5* N [ maggiormente  ufilizzati, puoi  servirti oftobre il termine per la tenuta del registro esclusivamente con
& A dellslancn  denli 1limi  Servizl ilizzati madalitéy

Per disconneftersi occorre infine cliccare nella sezione dove € riportata la
USERNAME (il vostro codice fiscale) e selezionare I'opzione LOGOUT.

7.2 Compilare I'’Anagrafica

L' Anagrafica rappresenta la rubrica dei propri
fornitori/clienti/committenti da referenziare nella registrazione delle
operazioni di acquisto e vendita

7.2.1 Come inserire un nuovo soggetto

Per inserire un nuovo soggetto in anagrafica e sufficiente selezionare la fipologia
di soggetto da inserire (IT-Italia, UE-Unione Europea EX-Extra UE) e premere |l
pulsante NUOVO.

Versione 4.0 Pagina
del 18/07/2016 50 di 70



mi mf Dematerializzazione dei registri di carico e scarico ai sensi
p dell’articolo 1-bis, comma é del DL 91/2014
Ministero delle
pelsichs apicale Guida rapida alla tenuta del registro di carico e scarico sfarinati e
alimentari e forestali . .
paste alimentari

8 Utente Operatore: TSIGNNEACSED643H

I Registri Sfarinati e Paste Alimentari

RICERCA SOGGETTO

Impostare o i campi di ricerca o selezionare il paese per l'inserimento di un nuovo soggette.
OPERATORE / STABILIMENTO

Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLIBA  [1]

Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA [.]  Indirizzo Stabilimento: VIA PO 5 ROMA - RM

PARAMETRI RICERCA

Cocice Soggetto : Codice Fiscale Soggetto :
Ragione Sociale:

Cognome:

Nome :

Provenienza : O IT-lalia  © UE-Unione Europea () EX- Stato Terzo

CERCA NUOVO

In risposta si ottiene una maschera dove indicare i dati identificativi del soggetto
(nhominativo, ragione sociale) e la localizzazione (nell’esempio essendo un
soggetto nazionale viene richiesto il Codice Fiscale, la provincia e il comune).

APPLICAZIONI ¥

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ | GESTIONE REGISTRO ¥

8 Utente Operatore: TSIGNNBACSE0643H

Registri Sfarinati e Paste Alimentari

HELP

NUOVO SOGGETTO ITALIANO
Impostare i campi obbligateri ()
FILTRO RICERCA
Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLIB4  []

Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA ] Indirizzo Stabilimento: WVIA PO 5 ROMA - RM

DATI SOGGETTO

Codice Soggetto (*):
CUAA:

Ragione Sociale (*):
Cognome (*):

Nome (*):

Nel caso di soggetti stranieri (sia UE che exfra-UE) non e richiesto il Codice Fiscale
in quanto sostituito dalla denominazione della ditta e come localizzazione viene
richiesto lo stato estero.
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NUQOVO SOGGETTO UNIONE EUROPEA
Impostare | campi cbbligatori (*)
FILTRO RICERCA
Operatore: TISO GIOVANNA Ingirizzo: VIA ELISEA SAVELLI 84 [
Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA [ Indirizzo Stabilimento: VIA PO 5 ROMA - RM
DATI SOGGETTO
Codice Soggetto (*):
Ragione Sodiale (*):
Cognome {*):
Nome (*):
LOCAZIONE
Indirizzo (*):

Stato (*): - Selezionare Stato &

CONFERMA INDIETRO

I CODICE SOGGEITO rappresenta l'identificativo  utilizzato
dall’azienda per individuare in modo univoco un soggetto presente
nella propria anagrafica ed e stato inserito per aiutarvi a rintfracciare
in modo semplice e diretto i vostri fornitori/clienti.

Generalmente va indicato il codice che I'azienda utilizza nel proprio
gestionale per identificare il fornitore/cliente

7.2.2 Come ricercare un soggetto in Anagrafica

Ricercare un soggetto in Anagrafica € molto semplice, la maschera di ricerca
consente l'impostazione di diversi criteri di selezione (Codice fiscale, codice
soggetto, ragione sociale, tipologia di soggetto ecc.).

Alla selezione del pulsante CERCA si ottiene I'elenco di tutti i soggetti che
soddisfano i criteri indicati.
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@_// ot ol ot ‘ P APPLICAZION ¥

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ | GESTIONE REGISTRO ¥

8 Utente Operatore: TSIGNNBACSE0643H

Registri Sfarinati e Paste Alimentari

LISTA SOGGETTI
OPERATORE / STABILIMENTO
Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLIB4  [1]
Stabilimento/Deposito: RM22537 - DITTA [ Indirizzo Stabilimento: VIA PO 5ROMA - RM
CRITERI DI RICERCA
Provenienza: T

1 record trovati, visualizzatida 1 a1

Codice Soggetto Codice Fiscale Cognome Nome/Ragione Sociale
4“4 \T

00723267671 PASTIFICIO NAZIONALE 5.P.A Attivo
INDIETRO

COPYRIGHT © 2015 | SIN S.P.A,

A partire dalla lista e possibile visualizzare la scheda analitica del soggetto

(pulsante ), modificarne i dati anagrafici (pulsonTe) oppure cancellarlo
dall’Anagrafica (pulsante ).

A titolo esempilificativo nel seguito si riporta la maschera proposta alla richiesta di
modifica di un soggetto.

APPLICAZIONI W

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ | GESTIONE REGISTRO ¥ l

8 Utente Operatore: TSIGNNBACSE0643H

Registri Sfarinati e Paste Alimentari

HELP

MODIFICA SOGGETTO ITALIANO
Impostare i campi obbligatori (*)

FILTRO RICERCA

Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLIB4  []

Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA | Indirizzo Stabilimente: VIA PO SROMA - RM

DATI SOGGETTO

Codice Soggetto (*): A4

CUAA: 00123267671

Ragione Sociale (*): PASTIFICIO NAZIONALE S.P.A.
Cognome (*):

Nome (*):

Modificati i dati di interesse, con il pulsante CONFERMA si completa I'operazione
aggiornando le informazioni conosciute dal sistema.
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7.2.3 Acquisire soggetti da file

Se e necessario acquisire un numero elevato di soggetti nell’ Anagrafica & possibile
utilizzare la funzione di utilitd ACQUISICI SOGGETTI.

I Registri Sfarinati e Paste Alimentari

8 Utente Operatore: TSIGNNEACSED643H

RICERCA SOGGETTO

Impostare o | campi di ricerca o selezionare il paese per l'inserimento di un nuovo soggetto.
OPERATORE / STABILIMENTC
Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: WIA ELISEA SAVELL| 84 E|

Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA [.]  Incirizzo Stabilimente: VIAPO 5 ROMA - RM

PARAMETRI RICERCA
Codice Soggetto : Codice Fiscale Soggetto :
Ragione Sociale :
Cognome:
Nome :

Provenienza : O [T-lelia () UE-UnioneEuropea () EX-Stato Terzo

CERCA NUOVOD ACQUISISCI SOGGETTI

Selezionato il pulsante ACQUISISCI SOGGETTI si ottiene la maschera riportata nel
seguito.

APPLICAZIONI W

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ GESTIONE REGISTRO ¥ STAMPA REGISTRO

8 Utente Operatore: TSIGNNGACSEDE42H

Registri Sfarinati e Paste Alimentari

ACQUISIZIONE SOGGETTI TRAMITE FILE EXCEL
OPERATORE / STABILIMENTO
Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLIBA  [Z]
Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA ] Indirizzo Stabilimento: VIA PO 5 ROMA - RM
SELEZIONE FILE
Selezionare il file excel da caricare:
("Scegli documento ) nessuno selezionato

Modello excel per i dati da caricare: Modello Fornituraxis

ACQuisisCl INDIETRO

Si sceglie quindi il file dalle risorse del computer (tasto SCEGLI DOCUMENTO
oppure SFOGLIA) e si avvia I'acquisizione con il pulsante ACQUISISCI.
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Il fle da acquisire, in formato Microsoft Excel, deve rispettare precise regole di
formattazione (vedi anche il file di esempio MODELLO FORNITURA.XLS presente

nella maschera).

In particolare deve essere sempre presente la prima riga di intestazione ed i campi
devono essere compilati secondo lo schema riportato nel seguito.

Campo Obbligatorieta Regole
Codice Soggetto | Obbligatorio
Cuaa Obbligatorio se TIPO SOGGETTO
uguale a T
Tipo Soggetto Obbligatorio Puo assumere i valori

IT - Soggetto italiano
UE - Soggetto UE
EX — Soggetto Exira UE

Nome Obbligatorio se persona fisica

Cognome Obbligatorio se persona fisica

Ragione Sociale Obbligatorio se persona giuridica

CAP Obbligatorio se TIPO SOGGETTO
uguale a T

Indirizzo Obbligatorio

Cod Provincia Obbligatorio se TIPO SOGGETTO Codice ISTAT
uguale a T provincia

Cod Comune Obbligatorio se TIPO SOGGETTO Codice ISTAT Comune
uguale a IT

Cod Stato Obbligatorio Codice numerico ISO-

3166

Ricordate che e possibile acquisire fino ad un massimo di 100
soggetti per volta.

Al termine dell’elaborazione la funzione segnala gli errori riscontrafi
nel file e gli elementi scartati
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8 REGISTRARE LE OPERAZIONI DI CARICO/SCARICO

8.1 Come funziona il registro telematico

Il registro telematico, al pari del registro cartaceo, € immaginabile come un LIBRO
MASTRO dove I'operatore annota di volta in volta le entrate e le uscite dalla
propria azienda e le movimentazioni interne.

Ad esempio quando arriva un carico di farina I'operatore compila una maschera
(che nel linguaggio informatico si chioma operazione corrispondente alla “riga”
del registro cartaceo), nel registro telematico indicando da chi ha ricevuto la
farina e la quantita ricevuta (in Kg), etc.

Quando avvia alla lavorazione la farina, compila una nuova maschera dove
indica la quantita sia di farina trattata che di prodotto ottenuto e, infine, quando
vende il prodotto finito, registra una nuova maschera dove indica la quantita e a
chil'ha venduto, e cosi via.

In sinfesi, il registro lavora in modo molto semplice, € sufficiente
scegliere il codice operazione, indicare la data dell’operazione
e compilare una serie di informazioni che dipendono dallo stesso
codice operazione scelto (generalmente la materia prima o |l
prodotto finito e la quantitd, nel caso di acquisto e vendita
rispettivamente il fornitore e il destinatario)

ATTENZIONE

Vi ricordiamo che se all’avvio del registro telematico sono
presenti giacenze di materie prime e/o di prodotti finiti, queste
devono essere caricate sul registro con le relative operazioni di
carico giacenze iniziali (GIMP e GIPF). Tali operazioni non
possono essere registrate successivamente alle altre operazioni
di carico e scarico (vds paragrafo piu avanti).

8.2 Come registrare I'operazione nel registro telematico

Per registrare una operazione e sufficiente selezionarla dal menu OPERAZIONE
posto in alto a destra (le diverse operazioni sono organizzate per operazioni di
carico e scarico di materie prime e prodotti finiti).
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@ . fr.’(n! feite J/ZM/«‘{W agte na/fvwmf(lu r,%)’?&“-ﬁ&l% APPLICAZIONI W
TAB. B - MATERIE PRIME e e
. a . . . . « atore: TSIGNNBACSED643H
Registri Sfarinati e Paste Alimentari caRIcO
TAB. B - MATERIE PRIME
SCARICO
TAB.AE B- PRODOTT| HELP
MODIFICA SOGGETTO ITALIANO 4 5N cARco
N . TAB. AE B - PRODOTTI
Impostare i campi obbligatori (*) FINT) SCARICO
FILTRO RICERCA TAB.AE B-LAVO

TAB.AEB-OPGE

Operatore

Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA Indirizzo Stabilimentc

DATI SOGGETTO

Codice Soggetto (*)

8.3 Modificare una operazione registrata

I registro consente la modifica di tutte le operazioni registrate attraverso la
funzione di GESTIONE REGISTRO > GESTIONE REGISTRO (voce del menu in alto a
destra).

@ Msistoro bl ot ts : foric e v APPLICAZIONI W
. . . . . . ] ente eratore:!
Registri Sfarinati e Paste Alimentari S s Operer pee
HELP
RICERCA OPERAZIONI

Impostare anche parte di campo per la ricerca

FILTRO RICERCA

Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLI84  []
Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA [ Indirizzo Stabilimento: VIA PO 5 ROMA - RM
PER OPERAZIONE:
Tipo O Caricc ( Scaricc @ Tutte
Codice
- Selezionare - v
Periodo Operazione Da a

DED CORMITODRE MECTIMNATARIO

Nella maschera di ricerca e possibile impostazione diversi criteri di selezione
relativamente a:

@ fipologia di operazione (carico o scarico)
@ specifica operazione daricercare (es. GIMP)

@ tipologia e codice merceologico del prodotto interessato dall’operazione
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© codice del lotto

@ data e numero del documento giustificativo indicato (per le operazioni dove &
previsto)

@ fipo di operazione (ACQUISITE sono le operazioni “aperte” ovvero che possono
essere ancora modificate senza che sia storicizzata la modifica in quanto
risulfano nei termini previsti, VALIDATE sono le operazioni che risultano aver
superato i fermini di registrazione)

Alla selezione del pulsante CERCA si oftiene |'elenco delle operazioni che
soddisfano i criteri indicati.

CRITERI DI RICERCA
Tipo Operazione: Tutte Tipo Prodotto: Tutte
Tipo Richiesta : Validati e Acquisiti

20 record trovati, visualizzati da 1 a 20.

Doc. Giustificativo Cod. | Cod. |Tabela Prodotto MNum. | Carico/Scarico | Sel.
Forn, | Commit. | Lavor. Com. Kg azione w

PASTE SECCHE NON
05/06/2075 4 GIPF CONFORMIALLART.6DEL 87
DPR 187/01

FARINE DI GRANO DURD
05/062015 3 CLPF A NON CONFORMIALL'ART. 2 225 44
DEL DPR 187/01

PASTE SECCHE NON

05/06/2015 2 CLPF A CONFORMI ALL'ART. 6 DEL 87 +55
DPR 187/01

05/06/2015 1 CAMP  02/06/2015 ASDASFASDFAWERWQETGFERGSREHYTR 5 B

FARINE DI GRANO DURD
14052005 1 GIPF A NON CONFORMIALLART. 2 223 +1.200

Nl HNM FKRME XK@ 5N

INDIETRO

A partire dalla lista € possibile visualizzare la scheda andalitica dell’operazione
(pulsante ), modificarne i dafi di dettaglio (pulson’re) oppure cancellare
un’operazione dal registro (pulsante ).

A titolo esemplificativo nel seguito si riporta la maschera proposta alla richiesta di
modifica di una operazione STPF.
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sinde A 9 - orte p APPLICAZIONI ¥

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ GESTIONE REGISTRO ¥ l

8 Utente Operatore: TSIGNNGACSE0643H

o

Registri Sfarinati e Paste Alimentari

HELP

OPERAZIONE STPF

Per trasferimento

Impostare i campi obbligatori (*)

FILTRO RICERCA

Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLIB4  []

Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA [ Indirizzo Stabilimento: VIA PO 5 ROMA - RM
DETTAGLIO OPERAZIONE

Tipo Lavorazione (*): @ Tabella A O TabellaB

Data Operazione: 05/05/2075

Numero Operazione: 2

Modificati i dati di interesse, con il pulsante CONFERMA si completa I'operazione
aggiornando le informazioni conosciute dal sistema.

ATTENZIONE

Ricordate che I|'operazione di modifica viene gestita in modo
diverso dal sistema a seconda se viene effettuata entro la tempistica
prevista (ricordiamo che le annotazioni nei registri vanno effettuate
enfro e non oltre il giorno lavorativo successivo alla data di effettivo
svolgimento delle relative operazioni) oppure successivamente.

Nel primo caso la modifica sovrascrive I'informazione precedente di
cui non rimane fraccia, nel secondo caso a sistema viene registrata
la storia delle modifiche effettuate (es. se viene prima trasmessa una
operazione di giacenza iniziale con 50Kg di materia prima e poi
quella stessa operazione viene modificata rettificando il quantitativo
in 53Kg, nel sistema sono storicizzate entrambe le operazioni sia
quella diinserimento iniziale che quella di modifica).

8.4 Consultare la giacenza di stabilimento

Consultare la giacenza di stabilimento € molto semplice, € sufficiente selezionare
nel menu la voce GESTIONE REGISTRO > STATO GIACENZA oftenendo la maschera
riportata nel seguito.
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APPLICAZIONI ¥

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ | GESTIONEREGISTRO ¥ .

® Utente Operatore: TSIGNNGACS6D643H

Registri Sfarinati e Paste Alimentari =

HELP

RICERCA STATO GIACENZA
Se nen si indica il Tipe Prodotto e il Prodotto, verra' estratta la Giacenza di tutti i Prodotti

FILTRO RICERCA

Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLIB4  []
Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA [ Indirizzo Stabilimento: VIAPO 5 ROMA - RM

PER DATA
Data Giacenza (*)

PER TIPO PRODOTTO

Tipo (O Prodotto Finito () Sostanza/Materia Prima @ Tutte

PER PRODOTTO

E' possibile richiedere la giacenza ad una defterminata data (il campo €
obbligatorio) utilizzando diversi parametri diricerca, in particolare:

© conoscere la giacenza di tutte le materie prime/sostanze e prodotti finiti
presenti (€ sufficiente indicare solo la data di giacenza);

@ richiedere la giacenza di un particolare prodotto specificandone la categoria
merceologica;

@ consultare la giacenza per un ambito di prodotto (materie prime/sostanze
oppure prodotti finiti).

Nell’esempio successivo viene mostrata la maschera proposta alla richiesta della
giacenza di tutti i prodotti presenti nel registro di carico e scarico.

Versione 4.0 Pagina
del 18/07/2016 60 di 70



mipm.ﬁ Dematerializzazione dei registri di carico e scarico ai sensi

i dell'articolo 1-bis, comma 6 del DL 91/2014

Ministero delle
pelsichs apicale Guida rapida alla tenuta del registro di carico e scarico sfarinati e

alimentari e forestali

paste alimentari

. . . . . . ® Utente Operatore: TSIGNNGACS6D643H
-
I Registri Sfarinati e Paste Alimentari
HELP
STATO GIACENZA
FILTRO RICERCA
Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLIB4  []
Stabilimento/Deposite:  RM22537 - DITTA [  Indirizzo Stabilimento: VIA PO S ROMA - RM
CRITERI DI RICERCA
Data Giacenza: 03/06/2015
Tpo: Tutte
7 record trovati, visualizzatida 1a 7.
FARINE DI GRANC DURO NON CONFORMI ALL'ART. 2 DEL DPR "187/0" 4538
ALGHE MARINE 12
AROMA DI PESTO 0
AMIDO DIRISO
ALBUME SPRAY 08

8.5 Le principali informazioni per una operazione di registro

Come abbiamo detto, nel registro € presente una registrazione per ciascuna
operazione effettuata (carico, scarico, lavorazione ecc.).

Una operazione e identificato da un codice (appunto il codice operazione) che
identifica in modo chiaro quale attivita € stata eseguita (uno scarico di prodotto
finito per esportazione verso Paese terzo, un carico di materie prime/sostanze per
acquisto ecc.).

Le altre informazioni associate ad una operazione, oltre al codice, sono :

VANV ANV AR

La data dell’operazione

Il fipo dilavorazione (tabella A oppure tabella B)

La materia prima o il prodotto finito (categoria merceologica)

Il guantitativo (espresso in chilogrammi) in carico/scarico

I committente (& obbligatorio nelle operazioni per conto terzi)

la comunicazione (hnumero di posizione della comunicazione di cui all'art. 1 del
DM 17/12/2013 assegnato dal SIAN) obbligatoria nelle operazioni di
lavorazione, carico e scarico dei prodotti finiti. Nella registrazione on-line
I'applicazione proporra e si pofranno selezionare solo le comunicazioni
effettuate dall’operatore come richiedente o come stabilimento di produzione
per conto terzi (Qquadro 1 e quadro 3 della comunicazione effettuata ai sensi
dell’allegato 2 del precitato decreto 17 dicembre 2013).

Nei paragrafi successivi tfroverete una dettagliata descrizione dei diversi codici
operazione.
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8.6 Tabella A e tabella B

Le registrazioni si distinguono in base alla fipologia di materie prime/sostanze
impiegate nel ciclo produttivo, cosi come riportate nelle tabelle A e B:

Tabella A - Sfarinatfi e Paste alimentari aventi caratteristiche non conformi a
quelle previste per iI mercato nazionale, otftenuti esclusivamente dalla
lavorazione di materie prime conformi e/o sostanze di cui & autorizzato
I'impiego

Include i casi in cui nel processo produttivo siano utilizzate esclusivamente materie
prime conformi e/o sostanze di cui € autorizzato I'impiego, oftenendo, tuttavia,
prodotti “non conformi”.

In tal caso non & necessario registrare l'introduzione e lo scarico delle materie
prime/sostanze, ma deve essere annotata “in carico” la quantita di prodotto finito
ottenuta dalla lavorazione, e “in scarico” le quantita di prodotto finito che esce

dallo stabilimento (trasferimento/esportazione/spedizione).

Tabella B - Sfarinati e Paste alimentari aventi caratteristiche non conformi a
quelle previste per il mercato nazionale, nella lavorazione dei quali sono usate
anche materie prime non conformi e/o sostanze di cui € non autorizzato
I'impiego

Include le modalitd di tenuta del registro nel caso in cui processo produttivo siano
utilizzate anche materie prime non conformi e/o sostanze di cui non & autorizzato
I'impiego.

In tal caso oltre alle annotazioni descritte nella tabella A relative al carico ed allo

scarico del prodotto finito, devono essere registrati anche:

@ le introduzioni nello stabilimento/magazzino delle materie prime non conformi
e/o delle sostanze di cui non e autorizzato I'impiego (in carico), nonché il loro
utilizzo nella lavorazione (in scarico).

@ I'avvio alla lavorazione delle materie prime conformi e/o delle sostanze di cui &
autorizzato I'impiego (in carico), nonché il loro utilizzo nella lavorazione (in
scarico).

Tabella A TabBe I Tipo operazione
GIMP | Carico materie prime/sostanze per giacenza iniziale
CAMP Carico materie prime/sostanze per acquisto o per

trasferimento da altro deposito/stabilimento
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Tabella A Tabella Tipo operazione

SVMP Scoricp materie prime/sos’rorjze pery'endi’ro o per
trasferimento ad altro deposito/stabilimento
Carico materie prime/sostanze da magazzino
(movimentazione interna)

SLMP | Scarico materie prime/sostanze per lavorazione

CIMP

PCMP | sarico materie prime/sostanze per perdite o cali

GIPF GIPF | carico prodotti finiti per giacenza iniziale

LAVO Scarico materie prime e sostanze e carico prodotti finiti per
lavorazione (codice unico per la lavorazione)

CLPF CLPF | carico prodoftto finito da lavorazione

CSPF CSPF | Carico prodotto finito da altro stabilimento

STPF STPF | scarico prodotto finito per trasferimento
Scarico prodotto finito per spedizione Paese UE o verso gl
SPPF SPPF | altri Paesi altri Paesi confraenti I'accordo sullo spazio

€ConomMIco europeo

SEPF SEPF | scarico prodotto finito per esportazione Paese terzo

PCPF PCPF | scarico prodotti finiti per perdite o cali
OPGE OPGE | Operazione generica

8.7 Caricare le giacenze iniziali

Per reqgistrare la giacenza iniziale (ovvero trasferire i saldi dal registro cartaceo a
quello telematico) si utlilizza I codice operazione GIMP per le materie
prime/sostanze e GIPF per i prodotti finiti

GIMP Carico materie prime/sostanze per giacenza iniziale

GIPF Carico prodotti finiti per giacenza iniziale

Va comunqgue tenuto conto che :

@ ftutte le operazioni di carico della giacenza iniziale di uno stesso stabilimento
devono avere la stessa data e devono precedere tutte le altre operazioni;

@ l'operazione di carico della giacenza iniziale (GIMP o GIPF) deve essere la
prima operazione relativa ad un prodotto (dove per prodotto si infende una
materia prima/sostanza o prodotto finito caratterizzata dalla  sua
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denominazione merceologica, dal committente se si riferisce al conto terzi e
dal lotto, per esempio farina di grano duro relativa al lotto AB-2015 e alla
comunicazione);

@ il carico di giacenza iniziale di una materia prima/sostanza o prodotto finito
(comprensiva del codice committente, del codice lotto, della comunicazione)
non puo essere registrata piu di una volta;

dopo un mese la giacenza iniziale non e piu rettificabile.

8.8 Il carico e scarico di materie prime/sostanze (tabella B)

Sono esentati dagli obblighi di registrazione previsti dalla tabella B, I'acqua, il sale,
le spezie, gli aromi, gli ingredienti utilizzati per i ripieni (nel caso di paste alimentari
con ripieno) e gli ingredienti aggiunti nelle paste speciali di cui all’art. 7 del DPR n.
187/2001.

L'insieme di defti ingredienti deve essere indicato in termini percentuali rispetto
all'impasto  (I'obbligo di riportare tale indicazione percentuale riguarda
esclusivamente le lavorazioni dei prodotti di cui alla tabella B).

Di seguito sono descritti i codici operazione da utilizzare per il carico e scarico di
materie prime nel registro, esclusi quelli relativi al carico per giacenze iniziali e allo
scarico per lavorazione, descritti nei rispettivi paragrafi.

8.8.1 Acquisto o introduzione in stabilimento di materie prime

Per registrare I'acquisto delle materie prime/sostanze si utilizza il codice CAMP (e
richiesta indicazione del documento giustificativo (Documento Di Trasporto,
Fattura ecc.) e del fornitore).

Tale operazione € utilizzata anche per caricare I'infroduzione di sostanze materie
prime da un altro stabilimento.

CAMP Carico materie prime/sostanze per acquisto o per trasferimento da
altro deposito/stabilimento

8.8.2 Movimentazione di materie prime/sostanze

Nel caso di movimentazione interna di materie prime/sostanze si utilizza il codice
CIMP.

CIMP Carico materie prime/sostanze da magazzino (movimentazione interna)

8.8.3 Lo scarico di materie prime/sostanze (uscita dallo stabilimento/ deposito)

Quando la materia prima/sostanza esce dallo stabilimento perché viene venduta
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oppure perché viene trasferita ad altro stabilimento si utilizza i| codice operazione
seguente :

SVMP Scarico materie prime/sostanze per vendita o per frasferimento ad
altro deposito/stabilimento

8.8.4 Perdite o cali di materie prime/sostanze

Per registrare le perdite o i cali di materia prima/sostanze si puo utilizzare il codice
operazione seguente :

PCMP Scarico materie prime/sostanze per perdite o cali

8.9 La lavorazione

Nella registrazione della lavorazione € obbligatoria [I'indicazione della
Comunicazione.

Le modalita di registrazione della lavorazione sono diverse a seconda della
tipologia di materie prime/sostanze impiegate nel ciclo produttivo, cosi come
riportate in tabella A o in tabella B.

8.9.1 Lalavorazione Tabella A
Nel caso della lavorazione di cui alla Tabella A, si registra solo il carico dei prodotti

finiti ottenuti con il codice CLPF

CLPF Carico prodotto finito da lavorazione

8.9.2 Lalavorazione Tabella B

Per registrare la lavorazione, nel caso della tabella B, si puo procedere in_due
modalita alternative:

1. Utilizzo, in sequenza, dei codici SLMP e CLPF.

SLMP Scarico materie prime/sostanze per lavorazione
CLPF Carico prodotto finito da lavorazione
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Utilizzando una volta sola il codice SLMP e possibile scaricare,
nella lavorazione piu materie prime e sostanze

2. oppure, in alternativa, per registrare in una unica soluzione |'intero processo di
lavorazione (lo scarico di piu materie prime/sostanze e il carico del prodotto
finito ottenuto) si ufilizza il codice LAVO. Infatti questo codice operazione
equivale ad effettuare la registrazione di enframbe le operazioni SLMP e CLPF
viste in precedenza.

LAVO Scarico materie prime e sostanze e carico prodofti finifi per
lavorazione (codice unico per la lavorazione)

8.10Il carico e lo scarico di prodotti finiti (tabella A e tabella B)

Di seguito sono descritti i codici operazione da utilizzare per il carico e lo scarico
di prodotti finiti nel registro, ad esclusione dei codici relativi alla lavorazione.

Nei codici di carico e scarico dei prodoftti finiti € obbligatoria I'indicazione della
comunicazione.

8.10.1 Carico di prodotto finito da altro stabilimento depositolavorazione

Per il carico di prodotto proveniente da altro stabilimento, si utilizza il codice
seguente :

CSPF Carico prodotto finito da altro stabilimento

8.10.2 Lo scarico per trasferimento

Per il frasferimento del prodotto finito si utilizza il codice operazione seguente :

STPF Scarico prodotto finito per frasferimento

8.10.3 La vendita del prodotto finito

Quando il prodotto finito viene esportato verso un Paese UE o verso gli altri Paesi
altri Paesi contraenti I'accordo sullo spazio economico europeo € possibile
utilizzare il codice seguente :

SPPF Scarico prodotto finito per spedizione Paese UE o verso gli altri Paesi altri
Paesi contraenti I'accordo sullo spazio economico europeo
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Analogamente quando il prodotto viene esportato verso paese terzo.

SEPF Scarico prodotto finito per esportazione Paese terzo

8.10.4 Perdite o cali di prodotto finito

Per registrare le perdite o i cali di prodotto finito si puo ufilizzare iI codice
operazione seguente :

PCPF Scarico prodotti finiti per perdite o cali

8.11codice generico OPGE

Esclusivamente per operazioni che non tfrovano corrispondenza con i codici
presenti nel sistema informatico, € previsto I'utilizzo del codice generico:

OPGE Operazione generica

In questo caso e obbligatoria la compilazione del campo NOTE con
la descrizione dell’operazione effettuata.

Tenete inolfre conto te tale codice va utilizzato solo nei casi di reale
necessitd o quando |'operazione che si vuole registrare non e
prevista dalla casisita di codici operazione previste

8.12Stampare il registro

E' possibile stampare il registro di tutte le operazioni attraverso la funzione di
STAMPA REGISTRO (voce del menu in alto a destra).
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APPLICAZIONI W

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ GESTIONE REGISTRO ¥ STAMPA REGISTRO

8 Utente Operatore: TSIGNNBACSEDEA3H

Registri Sfarinati e Paste Alimentari =

HELP

STAMPA REGISTRO

FILTRO RICERCA

Operatore: TISO GIOVANNA Indirizzo: VIAELISEASAVELLI 84 []
Stabilimento/Deposito: RM22531 - DITTA E| Indirizzo Stabilimento: VIAPO 5 ROMA - RM

PER OPERAZIONE:
Periodo Operazione Da a

PER COMMITTENTE

- Selezionare Committente

PER PRODOTTO

Nella maschera di ricerca € possibile impostazione diversi criteri di selezione
relativamente a :

@ tutte le operazioni comunicate in un certo intervallo temporale
tutte le operazioni afferenti ad uno specifico committente
tipologia e codice merceologico del prodotto interessato dall’operazione

© O O

tipo di operazione (ACQUISITE sono le operazioni “aperte” ovvero che possono
essere ancora modificate senza che sia storicizzata la modifica in quanto
risultano nei termini previsti, VALIDATE sono le operazioni che risultano aver
superato i termini di registrazione)

Alla selezione del pulsante STAMPA si oftiene una stampa contenente I'elenco
delle operazioni che soddisfano i criteri indicati.
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REGISTRO DI CARICO E SCARICO
SFARIMNATI E PASTE ALIMENTARI Stampa dal

22015
STAMPA DELLE OPERAZIONI

v
{

FILTRO RICERCA

Operatore: BURATTI ANTONELLA

Indirizzo: VIA PIERO FOSCARI 70 - ROMA - RM
StabillmantoDeposibo: BURATTI ANTONELLA

indirizze Stabllimento: ViA DEI MILLE 4 - SORRENTD - NA

CRITERI DI RICERCA

OPERAZIONI DA DATA: 01/08/2015

1R i | esinap W B a0 200.0]
08

1508f 1 1| GiapP v B 1o 10,0
2015

TR i 1| EikaP L) B n 200
FE]

Pag.1

8.13Chiudere il registro

Qualora sia necessario chiudere il registro telematico, per esempio, perche
l'azienda ha cessato l'esercizio oppure ha trasferito le attivitd in un altro

stabilimento (con un nuovo codice ICQRF), € possibile utilizzare la funzione di
CHIUSURA REGISTRO.

Tenete conto che per chiudere un registro non devono essere presenti giacenze
nello stabilimento.

Versione 4.0 Pagina
del 18/07/2016 69 di 70




mi mf Dematerializzazione dei registri di carico e scarico ai sensi
p dell’articolo 1-bis, comma é del DL 91/2014
Ministero delle
pelsichs apicale Guida rapida alla tenuta del registro di carico e scarico sfarinati e
alimentari e forestali . .
paste alimentari

APPLICAZIONI ¥

ANAGRAFICA OPERAZIONE ¥ GESTIONE REGISTRO ¥ STAMPA REGISTRO

& Utente Operatore: BRTNNL58H537336T

Registri Sfarinati e Paste Alimentari

CHIUSURA REGISTRO

FILTRO RICERCA
Operatore: BURATTI ANTONELLA Indirizzo: VIAPIERC FOSCARI 70 [] Stabilimento/Deposito: RM22861 - BURATTI SRL []
Indirizzo Stabilimento: VIA CASALBOCCONE ]

DETTAGLIO CHIUSURA

Data Chiusura Registro (*; | 18/07/2016

Motivo Chiusura -

CONFERMA

Indicata la data di chiusura del registro ed eventualmente Ia motivazione, si
seleziona il pulsante CONFERMA per avviare il processo di chiusura.

Una volta chiuso il registro sara possibile effettuare la sola consultazione delle
informazioni registrate fino alla data di chiusura (in particolare nel menu non
saranno piu disponibili le funzioni di inserimento anagrafica/operazioni e le
corrispondenti funzioni di aggiornamento).

i . .
@ i a4 a & APPLICAZIONI W

AZIENDA/STABILIMENTO ANAGRAFICA GESTIONE REGISTRO ¥ |  STAMPA REGISTRO
® |jtente
& Utente

Operatore: DCCCLLE7B19L483G

Registri Sfarinati e Paste Alimentari

? HELP

CHIUSURA REGISTRO

FILTRO RICERCA
Operatore: - D OPER [.]  Indirizzo: CAS [.]  Stabilimento/Deposito: ) o
Indirizzo Stabilimento: NERIO o

DETTAGLIO CHIUSURA

Data Chiusura Registro:

Motiva Chiusura:

L'eventuale riattivazione del registro chiuso sard possibile solo  previa
comunicazione all'ufficio ICQRF competente per territorio.
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